
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
การขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออก

สมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย หรือแปรรปู
สมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ 

พิมพ์คร้ังท่ี ๒ 

๑ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 



 

 

แก้ไขครั้งท่ี แก้ไขเมื่อ รายละเอียดโดยสรุป 
0 มกราคม ๒๕๖๖ จัดทำคู่มือครั้งแรก 
1 กรกฎาคม ๒๕๖๖ ปรับปรุงคู่มือครั้งที่ ๑ (ฉบับออนไลน์) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือ 

คู่มือปฏิบัติงานการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า│หนา้ ก 



 

คำนำ 

คู ่มือการปฏิบัติงานการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย           
หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้าฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้เจ้าหน้าที่ภายในสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด
อุทัยธานีใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม   
หรือจำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพ่ือการค้าให้เป็นไปด้วยความรวดเร็ว และถูกต้อง 

  คณะผู้จัดทำ ขอขอบคุณนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี ที่ได้สนับสนุนการดำเนินงาน
ดังกล่าว และเจ้าหน้าที่กลุ่มงานการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือกทุกท่านที่มีส่วนสำคัญในการพัฒนา
คู่มือปฏิบัติงานจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์สำหรับบุคลากรในการ
ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ หากมีข้อผิดพลาดประการใด ต้องขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย    

 
 
     กลุ่มงานการแพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก   
            สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงานการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า│หนา้ ข 



สารบัญ 

                   หน้า 

ประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือ        ก 
คำนำ           ข 
สารบัญ           ค 
แผนผังขั้นตอนการให้บริการ        ๑ 
รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต       ๒ - ๔ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงานการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า│หนา้ ค 



แผนผังขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นเอกสารคำขออนุญาตฯ ผ่านเวบ็ไซต์ 
https://herbctrl.dtam.moph.go.th/   

นัดหมายลงพื้นที่ตรวจสถานประกอบการ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา ๗ วัน) 

เสนอความเห็นต่อนายทะเบียนจังหวัดเพื่อขออนุญาต 

ตรวจสอบสถานทีจ่ริงให้เป็นไปตามเอกสารที่ยื่นมา  (ระยะเวลา ๖๐ นาที) 

ผู้อนุญาตพิจารณาและลงนาม 

 (ระยะเวลา ๗ วัน) 

แจ้งผลการพิจารณา 

 (ระยะเวลา ๕ วัน) 

รับใบอนุญาตพร้อมชำระค่าธรรมเนียม 

๑. ใบอนุญาตให้ศึกษาวจิัยสมุนไพรควบคุม และต่อใบอนุญาต ฉบบัละ ๑,๐๐๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตให้ส่งออกสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า และต่อใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐,๐๐๐ บาท 
๓.  ใบอนุญาตใหจ้ำหนา่ย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า และต่อใบอนุญาต ฉบับละ ๓,๐๐๐ บาท 

 (ระยะเวลา ๑ วัน) 

คู่มือปฏิบัติงานการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า│หนา้ ๑ 



รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต 

ขออนุญาตส่งออก จำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า 

บุคคลธรรมดา 

- คำขอรับใบอนุญาตให้ศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุมหรือจำหน่าย ส่งออก หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุม
เพ่ือการค้า (แบบ ภ.ท. ๑๒) 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวอ่ืนที่ราชการออกให้ 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการแทน)(ถ้ามี) 
- แผนที่แสดงที่ตั้งสถานประกอบการจาก Google Map หรือแผนที่วาดมือที่ชัดเจนเข้าใจง่าย แสดง

จุดอ้างอิงชัดเจน (สถานีตำรวจ โรงเรียน วัด ชื่อซอย) หรืออ่ืน ๆ  
- ภาพถ่ายสถานประกอบการ/หน้าร้าน   
- ข้อมูลการแจ้งปลูกในแอพพลิเคชั่น “ปลูกกัญ” (กรณี ปลูกเพ่ือจำหน่าย) (ถ้ามี) 
- ข้อมูลแสดงที ่ต ั ้งสถานประกอบการที ่ร ับซื ้อจาก Google Map พร้อมรายละเอียดชื ่อสถาน

ประกอบการ และท่ีอยู่ (กรณี รับสินค้ามาจำหน่าย) (ถ้ามี) 
- โฉนดที่ดิน หรือสัญญาเช่าของสถานที่ประกอบการ (แล้วแต่กรณี) ที่แสดงว่าผู้ขออนุญาตมีสิทธิใช้สถานที่นั้น 
- เอกสารยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณี ผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดิน) (ถ้ามี) 
- เอกสารยินยอมให้ใช้สถานที่เพื ่อขออนุญาตให้ศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุมหรือจำหน่าย ส่งออก     

หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพ่ือการค้าร่วมกัน (กรณี 1 สถานที่ มีผู้ขออนุญาตมากกว่า 1 ราย) (ถ้ามี) 

นิติบุคคล 

- คำขอรับใบอนุญาตให้ศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุมหรือจำหน่าย ส่งออก หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุม
เพ่ือการค้า (แบบ ภ.ท. ๑๒)   

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวอื ่นที ่ราชการออกให้ของกรรมการ ผู้จัดการ     
หรือบุคคลซึ่งรับผิดชอบการดำเนินงานของนิติบุคคล 

- สำเนาทะเบียนบ้านของกรรมการ ผู้จัดการ หรือบุคคลซึ่งรับผิดชอบการดำเนินงานของนิติบุคคล 
- สำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล 
- สำเนาหนังสือรับรองแสดงวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อแทนนิติบุคคล โดยมี

คำรับรองของผู้มีอำนาจให้คำรับรองตามกฎหมายไม่เกิน 6 เดือน 
- หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการแทน)(ถ้ามี) 
- แผนที่แสดงที่ตั้งสถานประกอบการจาก Google Map หรือแผนที่วาดมือที่ชัดเจนเข้าใจง่าย แสดง

จุดอ้างอิงชัดเจน (สถานีตำรวจ โรงเรียน วัด ชื่อซอย) หรืออ่ืน ๆ  
- ภาพถ่ายสถานประกอบการ/หน้าร้าน   
- ข้อมูลการแจ้งปลูกในแอพพลิเคชั่น “ปลูกกัญ” (กรณี ปลูกเพ่ือจำหน่าย) (ถ้ามี) 

คู่มือปฏิบัติงานการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า│หนา้ ๒ 



- ข้อมูลแสดงที ่ต ั ้งสถานประกอบการที ่ร ับซื ้อจาก Google Map พร้อมรายละเอียดชื ่อสถาน
ประกอบการ และท่ีอยู่ (กรณี รับสินค้ามาจำหน่าย) (ถ้ามี) 

- โฉนดที่ดิน หรือสัญญาเช่าของสถานที่ประกอบการ (แล้วแต่กรณี) ที่แสดงว่าผู้ขออนุญาตมีสิทธิใช้สถานที่นั้น 
- เอกสารยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณี ผู้ขออนุญาตไม่ใช้เจ้าของที่ดิน) (ถ้ามี) 
- เอกสารยินยอมให้ใช้สถานที่เพื ่อขออนุญาตให้ศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุมหรือจำหน่าย ส่งออก     

หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพ่ือการค้าร่วมกัน (กรณี 1 สถานที่ มีผู้ขออนุญาตมากกว่า 1 ราย) (ถ้ามี) 

ขออนุญาตศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุม 

บุคคลธรรมดา 

- คำขอรับใบอนุญาตให้ศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุมหรือจำหน่าย ส่งออก หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุม
เพ่ือการค้า (แบบ ภ.ท. ๑๒) 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวอ่ืนที่ราชการออกให้ 
- สำเนาทะเบียนบ้าน 
- สำเนาโครงการศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุมที่ระบุวัตถุประสงค์ และวิธีการศึกษาวิจัย 
- เอกสารแสดงชื่อผู้ดำเนินการศึกษาวิจัย 

นิติบุคคล  

- คำขอรับใบอนุญาตให้ศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุมหรือจำหน่าย ส่งออก หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุม
เพ่ือการค้า (แบบ ภ.ท. ๑๒)   

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวอื ่นที ่ราชการออกให้ของกรรมการ ผู้จัดการ     
หรือบุคคลซึ่งรับผิดชอบการดำเนินงานของนิติบุคคล 

- สำเนาทะเบียนบ้านของกรรมการ ผู้จัดการ หรือบุคคลซึ่งรับผิดชอบการดำเนินงานของนิติบุคคล 
- สำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล 
- สำเนาหนังสือรับรองแสดงวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล และผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อแทนนิติบุคคล โดยมี

คำรับรองของผู้มีอำนาจให้คำรับรองตามกฎหมายไม่เกิน 6 เดือน 
- สำเนาโครงการศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุมที่ระบุวัตถุประสงค์ และวิธีการศึกษาวิจัย 
- เอกสารแสดงชื่อผู้ดำเนินการศึกษาวิจัย 
- หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการแทน)(ถ้ามี) 

ค่าธรรมเนียม 
๑) คำขออนุญาต ๒๐ บาท ต่อฉบับ 

 ๒) ใบอนุญาตให้ศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุม และต่อใบอนุญาต ฉบับละ ๑,๐๐๐ บาท 
 ๓) ใบอนุญาตให้ส่งออกสมุนไพรควบคุมเพ่ือการค้า และต่อใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐,๐๐๐ บาท 
 ๔) ใบอนุญาตให้จำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพ่ือการค้า และต่อใบอนุญาต ฉบับละ ๓,๐๐๐ บาท 
 ๕) ใบแทนหนังสือสำคัญการอนุญาต ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
  

คู่มือปฏิบัติงานการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า│หนา้ ๓ 



 
ดาวโหลดเอกสารและแบบฟอร์มการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย 

หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้าที่เกี่ยวข้องได้จาก QR Code 
 

 
 

 

 

 
 

  

  

  

คู่มือปฏิบัติงานการขอรับอนุญาตศึกษาวิจัย หรือส่งออกสมุนไพรควบคุม หรือจำหน่าย หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการค้า│หนา้ ๔ 


