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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรต่ออำยุใบรับแจ้งกำรด ำเนินกำรผลิต น ำเข้ำ ส่งออก หรือมีไว้ในครอบครองซึ่ง   
วัตถุอันตรำยชนิดที่ 2 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การตอ่อายใุบรับแจ้งการด าเนินการผลิต น าเข้า สง่ออก หรือมีไว้ในครอบครองซึง่วตัถอุนัตราย 

         ชนิดท่ี 2 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.วตัถอุนัตราย พ.ศ. 2535 และทีเ่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง การแจ้งการออกใบรับแจ้งการขอต่ออายแุละการต่ออายุ

ใบรับแจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดที ่2  ทีส่ านกังานคณะกรรมการอาหารและยารับผิดชอบ พ.ศ. 2556 
3) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เร่ือง แต่งตัง้พนกังานเจ้าหนา้ทีเ่พือ่ปฏิบติัตามพระราชบญัญติัวตัถอุนัตราย

พ.ศ.2535 ทีก่ระทรวงสาธารณสขุรับผิดชอบ พ.ศ.2554 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง ก าหนด
ระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน พ.ศ. 2557 ลงวนัท่ี 23 พฤษภาคม พ.ศ. 2557  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 2 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การตอ่อายใุบรับแจ้งการด าเนินการผลิตน าเข้าสง่ออกหรือมีไว้ในครอบครองซึง่ 
วตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ กรณีการต่ออายใุบรับแจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดที ่2 ทีส่ถานทีผ่ลิตหรือสถานที่

เก็บรักษาอยู่ในจงัหวดัอทุยัธานี ติดต่อได้ที ่ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดัอทุยัธานี ชัน้ 1 
ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี ต าบลน ้าซึม อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี เบอร์โทรศพัท์        
0 5651 1565  ต่อ 105-106/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)            
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผู้ รับบริการวิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 
 
ผู้ได้รับใบรับแจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 ได้แก่ ใบรับแจ้งการด าเนินการผลิตวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 (วอ./สธ 
4ก) ใบรับแจ้งการด าเนินการน าเข้าวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 (วอ./สธ 4ข) ใบรับแจ้งการด าเนินการสง่ออกวตัถอุนัตรายชนิด
ท่ี 2 (วอ./สธ 4ค) และใบรับแจ้งการด าเนินการมีไว้ในครอบครองซึง่วตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 (วอ./สธ 4ง) ท่ีประสงค์จะขอ
ตอ่อายใุบรับแจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 ให้ย่ืนค าขอตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีภายในเก้าสิบวนัก่อนท่ีใบรับแจ้ง
การด าเนินการเก่ียวกบัวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 จะสิน้อาย ุ(ก าหนดตอ่อายเุดือนตลุาคมถึงธนัวาคม) พร้อมแนบเอกสาร
หลกัฐานประกอบการพิจารณาตามประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง การแจ้งการออกใบรับแจ้ง   
การขอตอ่อายแุละการตอ่อายใุบรับแจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 ท่ีส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา
รับผิดชอบ พ.ศ. 2556 
 
การตอ่อายใุบรับแจ้งการด าเนินการผลิตน าเข้าสง่ออกหรือมีไว้ในครอบครองซึง่วตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 ท่ีมีสถานท่ีผลิต
หรือสถานท่ีเก็บรักษาอยูใ่นจงัหวดัอทุยัธานี ให้ย่ืนค าขอท่ี ศนูย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบด็เสร็จจงัหวดัอทุยัธานี      
กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสชัสาธารณสขุ ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 
 
ในการย่ืนค าขอขอให้ผู้ ย่ืนค าขอศกึษารายละเอียดในคูมื่อส าหรับประชาชนพร้อมจดัเตรียมค าขอและเอกสารประกอบ 
ให้ครบถ้วนถกูต้องสอดคล้องตามคูมื่อฯและกฎระเบียบหลกัเกณฑ์และข้อก าหนดท่ีเก่ียวข้องและขอให้ผู้ ย่ืนค าขอ
ตรวจสอบรายการเอกสารด้วยตนเองตามแบบบนัทกึการตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบค าขอ (Checklist) และ  
ลงนามในแบบตรวจสอบค าขอฯ (Checklist) ให้เรียบร้อยก่อนย่ืนค าขอให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีตรวจรับค าขอ 
 
กฎระเบียบหลกัเกณฑ์ในการรับค าขอและการพิจารณาอนญุาต 
 
1. ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง การแจ้งการออกใบรับแจ้งการขอตอ่อายแุละการตอ่อายุ         
ใบรับแจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 ท่ีส านกังานคณะกรรมการอาหารและยารับผิดชอบ พ.ศ. 2556 
(http://www.fda.moph.go.th/psiond/download/law/fda/FDA_WOOR2_2556pdf.pdf) 
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2. ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เร่ือง การแตง่ตัง้พนกังานเจ้าหน้าท่ีเพ่ือการปฏิบตัิตามพระราชบญัญตัิวตัถอุนัตราย
พ.ศ. 2535  ท่ีกระทรวงสาธารณสขุรับผิดชอบ พ.ศ. 2554 
(http://www.fda.moph.go.th/psiond/download/provincial/officer54.pdf) 
 
3. คูมื่อการขอตอ่อายใุบรับแจ้งวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 ผา่นอินเตอร์เน็ต 
(http://www.fda.moph.go.th/psiond/download.htm) 
 
หมายเหต ุ
เน่ืองจากตามประกาศกระทรวงอตุสาหกรรมเร่ืองบญัชีรายช่ือวตัถอุนัตราย พ.ศ. 2556 ก าหนดช่ือวตัถอุนัตรายเป็น
ภาษาไทยและวงเล็บภาษาองักฤษ ซึง่มีผลใช้บงัคบัเม่ือวนัท่ี 28 กนัยายน 2556  ดงันัน้ ส าหรับกรณีใบรับแจ้งการ
ด าเนินการผลิตน าเข้าและสง่ออกวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 ซึง่มีสถานท่ีผลิตหรือสถานท่ีเก็บรักษาอยูต่า่งจงัหวดัและได้รับ
ใบรับแจ้งการด าเนินการฯจากส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาในปี พ.ศ. 2556 (ก่อนวนัท่ี 28 กนัยายน 2556) 
เม่ือครบก าหนดตอ่อายใุนปี พ.ศ. 2558 ให้มาด าเนินการตอ่อายท่ีุส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเพ่ือตอ่อายแุละ
รับใบรับแจ้งการด าเนินการฉบบัใหมท่ี่ได้แก้ไขช่ือวตัถอุนัตรายให้สอดคล้องตามประกาศกระทรวงอตุสาหกรรมฉบบั
ดงักลา่ว 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1)   รับค าขอ 
(2)   ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารประกอบ 
(3)   คืนส าเนาให้ผู้ ย่ืนค าขอ 
 
 

3 ชัว่โมง ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

(1) พิจารณาค าขอและ
ประเมินเอกสาร 
(2) สรุปผลการประเมินและ
เสนอลงนามอนญุาต 
 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามอนญุาต 
 

3 ชัว่โมง ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

4) 

- 
 

แจ้งผลการพิจารณาและ  
สง่มอบใบรับแจ้งฯให้ผู้ ย่ืน
ค าขอ 
 

1 ชัว่โมง ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

ระยะเวลาไมร่วม
เวลาท่ีรอผู้ ย่ืนค า
ขอมารับใบรับ 
แจ้งฯ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 2 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 2 วนัท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชดุ กรณีผู้ ย่ืนค าขอ
เป็นนิติบคุคล 
ให้ย่ืนส าเนา
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคลพร้อม      
ลงนามรับรอง
ส าเนาเอกสาร 

2) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ กรณีผู้ ย่ืนค าขอ
เป็นบคุคลธรรมดา
ให้ย่ืนส าเนาบตัร
ประจ าตวั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประชาชนและ
ส าเนาใบทะเบียน
พาณิชย์ (ถ้ามี) 
พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
เอกสาร 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบฟอร์มค าขอ
ตอ่อายใุบรับแจ้ง
การด าเนินการ
วตัถอุนัตราย
ชนิดท่ี 2 (วอ./สธ 
12) ท่ีกรอก
ข้อมลูครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบรับแจ้งการ
ด าเนินการ
เก่ียวกบัวตัถุ
อนัตรายชนิดท่ี 2 
ท่ีประสงค์ตอ่อาย ุ

- 1 0 ชดุ - 

3) 

ส าเนาหนงัสือ
มอบอ านาจและ
แตง่ตัง้
ผู้ด าเนินการ 

- 1 0 ชดุ 1. ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท
ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน 
2. หากไมป่ระสงค์
จะมอบอ านาจ
รายการใดให้ขีด
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ฆา่ข้อความ
ดงักลา่วหรือหาก
ประสงค์จะมอบ
อ านาจเพิ่ม เชน่
การยกเลิก
ใบส าคญัฯ
ใบอนญุาต ใบรับ
แจ้งด าเนินการ
ฯลฯ ให้ระบุ
รายละเอียดในข้อ 
10 ในแบบฟอร์ม
หนงัสือมอบ
อ านาจและแตง่ตัง้
ผู้ด าเนินการ 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี ต าบลน า้ซมึ

อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี 61000 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัอทุยัธานี ศาลากลางจงัหวดัอทุยัธานี ถนนศรีอทุยั              
ต าบลอทุยัใหม ่อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี 61000 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรศพัท์ 0 5651 1565 ตอ่ 105-106 
หมายเหตุ- 
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4) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรสาร 0 5651 1327 
หมายเหตุ- 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน E-mail : fdapv61@fda.moph.go.th 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์มค าขอตอ่อายใุบรับแจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 (วอ./สธ 12) 

- 
 

2) ตวัอยา่งการกรอกแบบฟอร์มค าขอตอ่อายใุบรับแจ้งการด าเนินการวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 (วอ./สธ 12) 
- 
 

3) บนัทกึการตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบค าขอ (Checklist) การตอ่อายใุบส าคญัการขึน้ทะเบียน     
วตัถอุนัตรายการตอ่อายใุบอนญุาตผลิตน าเข้าสง่ออกหรือมีไว้ในครอบครองซึง่วตัถอุนัตรายชนิดท่ี 3          
การตอ่อายใุบรับแจ้งการด าเนินการผลิตน าเข้าสง่ออกหรือมีไว้ในครอบครองซึง่วตัถอุนัตรายชนิดท่ี 2 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
การนบัระยะเวลาเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตก่ารย่ืนเอกสารท่ีครบถ้วน 
 
 
 
 

 


