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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตและแก้ไขรำยกำรผลิตภัณฑ์ประเภทวัตถุเจือปนอำหำร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:   ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 
กระทรวง:   กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์ประเภทวตัถเุจือปนอาหาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเร่ืองก าหนด
ระยะเวลาปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน พ.ศ.2557  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 90  วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์ประเภทวตัถเุจือปนอาหาร   ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ1. ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC) 

ทีอ่ยู่ชัน้ 1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเลขที่ 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ  ถ.ติวานนท์นนทบรีุ 
11000 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
โทรศพัท์: 02 590 7442 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ2. กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้ริโภคและเภสชัสาธารณสขุ ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั 
(เฉพาะกรณีการผลิตโดยวิธีแบ่งบรรจุวตัถเุจือปนอาหารประเภทสีผสมอาหาร) 
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ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดัอทุยัธานี  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 
ชัน้ 1 ต าบลน ้าซึม  อ าเภอเมืองอทุยัธานี  จงัหวดัอทุยัธานี 
เบอร์โทรศพัท์: 0 5651 1565 ต่อ105-106  
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมไดที้่ 
http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
 ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์ 
1. ผลิตภณัฑ์ต้องจดัเป็นอาหารประเภทดงัตอ่ไปนี ้
     วตัถเุจือปนอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 281) พ.ศ. 2547 เร่ืองวตัถเุจือปนอาหาร 
 ซยัคลาเมตตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 359) พ.ศ 2556 เร่ืองซยัคลาเมต 
 สตีวิออลไกลโคไซด์ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 360) พ.ศ.2556 เร่ืองสตีวิออลไกลโคไซด์ 
 วตัถเุจือปนอาหารลกัษณะผสมตามประกาศส านกังานคณะกรรมอาหารและยาเร่ืองการก าหนดคณุภาพหรือ  
       มาตรฐานของวตัถเุจือปนอาหารลกัษณะผสมสารท่ีมีคณุสมบตัเิป็นวตัถแุตง่กลิ่นรสตามภาคผนวก 1 
2. ผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืน 
    2.1 ต้องได้รับอนญุาตสถานท่ีผลิตหรือสถานท่ีน าเข้าประเภทอาหารท่ีจะย่ืนขออนญุาตก่อนและใบอนญุาตท่ีได้รับยงั
มีผลบงัคบัใช้ทัง้นีส้ถานท่ีผลิตอาหารต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการท่ีดีในการผลิตอาหารตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุท่ีเก่ียวข้องโดยต้องแนบหลกัฐานตามแตก่รณีดงันี ้
 ผู้ผลิตวตัถเุจือปนอาหารท่ีเข้าขา่ยโรงงานจะต้องได้รับใบอนญุาตผลิตอาหาร (แบบอ. 2) หรือผู้ผลิตวตัถเุจือปน
อาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงานจะต้องได้รับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน (แบบสบ.1) โดยมีประเภทอาหารตรง
กบัอาหารท่ีจะย่ืนขอ 
 ผู้น าเข้าวตัถเุจือปนอาหารจะต้องได้รับใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร (แบบอ.7) โดยมีประเภท
อาหารตรงกบัอาหารท่ีจะย่ืนขอ 
 ต้องไมเ่ข้าขา่ยเป็นอาหารมีวตัถปุระสงค์พิเศษหรืออาหารส าหรับผู้ ท่ีต้องการควบคมุน า้หนกัตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุเฉพาะส าหรับอาหารนันี้ (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขออนญุาตและแก้ไข
รายการผลิตภณัฑ์อาหารมีวตัถปุระสงค์พิเศษและคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขออนญุาตและแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์
อาหารส าหรับผู้ ท่ีต้องการควบคมุน า้หนกั) 
 ต้องมีคณุภาพหรือมาตรฐานเง่ือนไขการใช้ในอาหารมีการวิเคราะห์และการแสดงฉลากตามหลกัเกณฑ์ท่ีประกาศ

http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php%20/ติดต่อด้วยตนเอง
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ก าหนด (ศกึษารายละเอียดในภาคผนวก 2 (คณุภาพหรือมาตรฐานเง่ือนไขการใช้ในอาหาร), ภาคผนวก 6 (หลกัเกณฑ์
เก่ียวกบัการวิเคราะห์), ภาคผนวก 7 (หลกัเกณฑ์เก่ียวกบัการจดัท าฉลาก)) 
 2.2 ไมมี่การใช้วตัถท่ีุห้ามใช้ในอาหารและ/หรืออาหารท่ีห้ามผลิตน าเข้าหรือจ าหนา่ยตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุท่ีเก่ียวข้อง 
3. การตัง้ช่ืออาหารหรือตราหรือเคร่ืองหมายการค้าหรือเคร่ืองหมายการค้าจดทะเบียนต้องปฏิบตัิตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุวา่ด้วยเร่ืองการแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจแุละประกาศกระทรวงสาธารณสขุเฉพาะเร่ืองท่ีเก่ียวข้อง 
4. การใช้ภาชนะบรรจอุาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ืองภาชนะบรรจแุละการใช้ภาชนะ
บรรจ/ุฝาพลาสตกิมีสีสมัผสัอาหารเหลวหรือกึ่งแข็งกึ่งเหลวโดยต้องมีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ประกอบการย่ืนขึน้
ทะเบียนต ารับอาหารหรือค าขอใช้ฉลากอาหารด้วย 
เง่ือนไข 
1. ผลิตภณัฑ์ต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ในการย่ืนค าขอฯ 
2. ผู้ ย่ืนค าขอฯต้อง 
   2.1 เป็นเจ้าของกิจการหรือผู้ ได้รับมอบอ านาจเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิตบิคุคลและมีอ านาจตดัสินใจลงนามรับทราบ
ข้อบกพร่องได้กรณีไมใ่ชเ่จ้าของกิจการหรือผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลให้มีหนงัสือมอบอ านาจ
ให้เป็นผู้ มีอ านาจด าเนินการแทนด้วย 
   2.2 ประเมินและจดัเรียงเอกสารตามแบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่องส าหรับอาหารประเภทวตัถเุจือปน
อาหาร (checklist) ด้วยตนเองก่อนย่ืนค าขอฯ 
3. การย่ืนค าขอฯนัน้ผู้ด าเนินกิจการตามใบอนญุาตหรือกรรมการบริษัทท่ีมีอ านาจลงนามผกูพนับริษัทต้องลงนามใน
เอกสารดงันี ้
   3.1 แบบฟอร์มค าขออ.17 (ใช้ส าหรับการย่ืนขอขึน้ทะเบียนต ารับอาหารกรณีเป็นผู้น าเข้าวตัถเุจือปนอาหารหรือเป็น
ผู้ผลิตซึง่สถานท่ีไมเ่ข้าข่ายโรงงาน) 
   3.2 แบบฟอร์มสบ.3 (ใช้ส าหรับการย่ืนขออนญุาตใช้ฉลากอาหารกรณีเป็นผู้ผลิตซึ่งสถานท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน) 
   3.3 แบบฟอร์มอ.19 (ใช้ส าหรับการย่ืนแก้ไขรายการอนญุาตส าหรับผู้ ท่ีได้รับใบส าคญัการขึน้ทะเบียนต ารับอาหาร
แล้ว) 
   3.4 แบบฟอรม์สบ.4(ใช้ส าหรับการย่ืนแก้ไขรายการอนญุาตส าหรับผู้ ท่ีได้รับอนญุาตให้ใช้ฉลากอาหารแล้ว) 
   3.5 แบบฟอร์มอ.20 (ใช้ส าหรับการย่ืนขอใบแทนใบส าคญักรณีใบส าคญัการขึน้ทะเบียนต ารับอาหารสญูหายหรือ
ช ารุด) 
   3.6 หนงัสือขอส าเนาเอกสารสบ.3 หรือสบ.4 (กรณีใบสบ.3 หรือสบ.4 สญูหายหรือช ารุด) 
   3.7 หนงัสือชีแ้จงการเพิ่มฉลากท่ีผลิตเพ่ือสง่ออกจ าหน่ายนอกราชอาณาจกัร (ส าหรับผู้ ท่ีได้รับใบส าคญัการขึน้
ทะเบียนต ารับอาหารแล้ว) 
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   3.8 ส าเนาหนงัสือแจ้งสตูรสว่นประกอบจากผู้ผลิตตา่งประเทศกรณีน าเข้าหนงัสือยินยอมให้ใช้ช่ืออาหารหรือช่ือตรา/
เคร่ืองหมายการค้าสอดคล้องตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ืองการแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจุ
หนงัสือขอใช้และยินยอมให้ใช้การใช้เอกสารร่วมเป็นต้น 
ทัง้นีใ้ห้แนบส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลท่ีคดัจากกระทรวงพาณิชย์อายไุมเ่กิน 6 เดือนของวนัท่ีใช้
ส าเนาหนงัสือรับรองนัน้ (ส าหรับกรณีนิติบคุคล) ประกอบด้วย 
4. กรณีลกัษณะผลิตภณัฑ์ไมส่อดคล้องกบัข้อก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานให้สง่ตวัอยา่งผลิตภณัฑ์ประกอบการย่ืนค า
ขอฯด้วย 
5. ผลิตภณัฑ์มีความซบัซ้อนหรือมีความคาบเก่ียวของการปฏิบตัิตามกฎหมายหลายฉบบัจะต้องผา่นการพิจารณาโดย
คณะท างาน/คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีโ้ดยประมาณ 15 - 55 วนั
ท าการแล้วแตก่รณี 
6. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทกึมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการละทิง้ค าขอ 
หมำยเหตุ:  ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1) ผู้ประกอบการย่ืน
ค าขอและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบตามวนัเวลาท่ีนดั
หมาย 
 

0 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

2) เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของค าขอและเอกสาร
หลกัฐาน 
 

90 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

3) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

3) กรณีเอกสารไม่
ครบถ้วนให้ผู้ ย่ืนค าขอ
ด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่อง

90 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ตามบนัทกึข้อบกพร่อง
ภายในเวลาท่ีก าหนดและ
มาย่ืนท่ีเจ้าหน้าท่ีส านกั
อาหารตามรายช่ือท่ีระบใุน
ใบรับค าขอ 
 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

4) กรณีเอกสารครบถ้วนผู้
ย่ืนค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 
 

90 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

5) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
โดยวิธีแบง่บรรจวุตัถเุจือปน
อาหารประเภทสีผสม
อาหารซึง่ได้มอบอ านาจให้
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้อนญุาตแล้วให้
ย่ืนค าขอฯและหลกัฐาน
ประกอบการขออนญุาต
ตา่งๆ ณ ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัท่ี
สถานท่ีผลิตอาหารนัน้
ตัง้อยู่ 
 

20 วนั ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(ด าเนินการและ
ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

6) 

การพิจารณา 
 

ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/
ผู้ เช่ียวชาญด าเนินการ
ประเมินความสอดคล้อง
ตามกฎหมาย 
 

7 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

7) 

การพิจารณา 
 

 
กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
โดยวิธีแบง่บรรจวุตัถเุจือปน
อาหารประเภทสีผสม
อาหารซึง่ได้มอบอ านาจให้
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้อนญุาตแล้ว
คณะผู้ประเมินของจงัหวดั
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฏหมาย 
 

90 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(ด าเนินการและ
ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

8) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

1)ผู้ มีอ านาจลงนาม
พิจารณาอนญุาตหรือไม่
อนญุาตและลงนาม 
 

5 วนัท าการ ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

- 

9) 

- 
 

1)แจ้งผลการพิจารณาและ
สง่มอบแก่ผู้ประกอบการ
ภายใน 7 วนัท าการหลงั
เสร็จสิน้การพิจารณาและ
ออกใบสัง่ช าระ
คา่ธรรมเนียมแล้วแตก่รณี 
 

15 นาที ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

- 

10) 

- 
 

กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
โดยวิธีแบง่บรรจวุตัถเุจือปน
อาหารประเภทสีผสม
อาหารเจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผล
การพิจารณาภายใน 7 วนั

7 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(ระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ท าการหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณา 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 35 วนัท าการ 
 

13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
1. เอกสาร
ประกอบการย่ืน
ค าขอใหมด่งันี ้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

0 0 ฉบบั - 

2) 
1.1 แบบฟอร์ม
ค าขอ 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

0 0 ฉบบั - 

3) 

1.1.1 ค าขอขึน้
ทะเบียนต ารับ
อาหาร (อ.17) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั (ส าหรับผู้ผลิตท่ี
สถานท่ีผลิต
อาหารเข้าขา่ย
โรงงานและผู้
น าเข้า) 

4) 1.1.2 ค าขอ ส านกังาน 2 0 ฉบบั (ส าหรับผู้ผลิตท่ี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุาตใช้ฉลาก
อาหาร (สบ.3) 

สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

สถานท่ีผลิต
อาหารไมเ่ข้าข่าย
โรงงาน) 

5) 

1.2 ใบอนญุาตท่ี
เก่ียวข้องกบั
สถาน
ประกอบการ 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

0 0 ฉบบั - 

6) 
1.2.1 ใบอนญุาต
ผลิตอาหาร (อ.2 
) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั - 

7) 

1.2.2 ใบอนญุาต
น าหรือสัง่อาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจกัร 
(อ.7 ) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั - 

8) 

1.2.3 ใบค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(สบ.1) และให้
แนบเพิ่มส าเนา
แบบการแก้ไข
สถานท่ีผลิตไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(สบ.2 ) ด้วย
ส าหรับกรณี
สถานท่ีผลิตมี
การแก้รายการ
ขอสถานท่ีผลิต

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อาหารท่ีไมเ่ข้า
ขา่ยโรงงาน 

9) 

1.3 รายงานผล
การตรวจ
วิเคราะห์
คณุภาพหรือ
มาตรฐานวตัถุ
เจือปนอาหาร 

- 1 0 ฉบบั - 

10) 

1.4 หนงัสือแจ้ง
สตูร
สว่นประกอบ/ 
กรรมวิธีการผลิต/ 
ข้อก าหนด
คณุภาพ
มาตรฐานของ
ผลิตภณัฑ์/
ข้อก าหนด
คณุภาพ
มาตรฐานของ
วตัถเุจือปน
อาหารท่ีใช้เป็น
วตัถดุบิใบรับรอง
สถานท่ีผลิต
อาหารส าหรับ
การน าเข้าจาก
ผู้ผลิต 

- 1 0 ชดุ (1. กรณีน าเข้าให้
ใช้เอกสารฉบบั
จริงท่ีมีลายเซ็น
และอาจมีตรา
ประทบัของ
บริษัทผู้ผลิตด้วยก็
ได้กรณีส าเนาให้
รับรองว่า"เป็น
เอกสารจากผู้ผลิต
จริง"ลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการ 
2.กรณีผลิตใน
ประเทศใช้เอกสาร
ฉบบัจริงลงนาม
โดยผู้ด าเนิน
กิจการหรือ
ผู้ รับผิดชอบใน
การผลิต) 

11) 
1.5 เอกสารอ่ืน
ประกอบการ
พิจารณาเชน่ผล

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วิเคราะห์
สารอาหาร(ถ้ามี) 
เอกสารหรือ
หลกัฐานท่ี
สนบัสนนุการ
แสดงข้อความ
หรือสญัลกัษณ์
บนฉลาก(ถ้ามี) 

12) 

1.6 ฉลากและ
คูมื่อประกอบการ
จ าหนา่ย 

- 4 0 ชดุ (กรณีฉลากมี
ภาษาตา่งประเทศ
ท่ีไมใ่ช่
ภาษาองักฤษให้
แนบค าแปลด้วย)   

13) 

1.7 ตวัอยา่ง
อาหาร 

- 0 0 ชดุ (เฉพาะกรณี
ลกัษณะปรากฏ
หรือผลวิเคราะห์
ระบลุกัษณะ
กายภาพไม่
สอดคล้องกบั
ข้อก าหนด
คณุภาพมาตรฐาน
ตามกฏหมายให้
น าสง่ตวัอยา่ง
อาหาร 1 หนว่ย ) 

14) 

1.8 หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (1.เฉพาะกรณี
ผู้ รับมอบอ านาจ
มาด าเนินการ 
2.ผา่นการ
ตรวจสอบและ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รับรองจาก
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีของ
หนว่ยงานรับค า
ขอฯท่ีเก่ียวข้องนัน้
แล้ว ) 

15) 

1.9 หนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลท่ีคดัจาก
กระทรวง
พาณิชย์ 

- 0 1 ชดุ (1.เฉพาะกรณี
กรรมการบริษัท
เป็นผู้ลงนามแทน
ผู้ด าเนินกิจการ  
2.หนงัสือรับรอง
อายไุมเ่กิน 6 
เดือนของวนัท่ีใช้
ส าเนา) 

16) 

1.10 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง
ส าหรับอาหาร
ประเภทวตัถเุจือ
ปนอาหาร 
(checklist) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 1 ชดุ - 

17) 
2. เอกสาร
ประกอบการย่ืน
แก้ไขดงันี ้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

0 0 ฉบบั - 

18) 

2.1 แบบฟอร์ม
ค าขอ 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

 

0 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

19) 

2.1.1 ค าขอแก้ไข
รายการทะเบียน
ต ารับอาหาร  
(แบบ อ.19) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั (1.ส าหรับผู้ผลิตท่ี
สถานท่ีผลิต
อาหารเข้าขา่ย
โรงงานและผู้
น าเข้า 
2.กรณีแก้ไข
รายการตามบญัชี
หมายเลข 4 แนบ
ท้ายระเบียบ
ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยาว่า
ด้วยการ
ด าเนินการ
เก่ียวกบัเลขสา
รบบอาหาร
พ.ศ.2557 ให้
พิมพ์เทา่นัน้ ) 

20) 

2.1.2 แบบการ
แก้ไขรายละเอียด
ของอาหารท่ี
ได้รับอนญุาตใช้
ฉลากอาหาร 
(แบบสบ.4) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

2 0 ฉบบั (ส าหรับผู้ผลิตท่ี
สถานท่ีผลิต
อาหารไมเ่ข้าข่าย
โรงงาน ) 

21) 

2.2 ใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร (แบ
บอ.18) หรือค า
ขออนญุาตใช้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ฉลากอาหาร 
(สบ.3) 

22) 
2.3 ฉลากอาหาร
เดมิท่ีได้รับ
อนญุาต 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 1 ฉบบั - 

23) 

2.4 ฉลากอาหาร
และคูมื่อหรือ
เอกสาร
ประกอบการ
จ าหนา่ยฉบบั
ใหมท่ี่ขอแก้ไข 

- 4 0 ฉบบั (การเพิ่มหรือแก้ไข
รายละเอียดใน
แบบฉลาก) 

24) 

2.5 หนงัสือชีแ้จง
เหตผุลการแก้ไข
จากผู้ผลิตฉบบั
จริง 

- 1 0 ฉบบั (ตามแตก่รณีเชน่
หนงัสือชีแ้จงการ
เปล่ียนท่ีตัง้ผู้ผลิต
หนงัสือชีแ้จงการ
แก้ไขช่ืออาหาร
หรือเคร่ืองหมาย
การค้าเป็นต้น) 

25) 

2.6 หนงัสือแจ้ง
สตูร
สว่นประกอบ
และ/หรือกรรมวิธี
การผลิตจาก
ผู้ผลิตกรณีแก้ไข
สตูร
สว่นประกอบท่ี
ไมใ่ช่
สว่นประกอบ
ส าคญัหรือ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรรมวิธีการผลิต
แล้วแตก่รณี 

26) 

2.7 ตาราง
เปรียบเทียบสตูร
สว่นประกอบ
ปัจจบุนัและสตูร
สว่นประกอบ
ใหม ่

- 1 1 ฉบบั (กรณีมีการแก้ไข
สตูรสว่นประกอบ) 

27) 

2.8 เอกสารหรือ
หลกัฐานท่ี
สนบัสนนุการ
แสดงข้อความ
หรือสญัลกัษณ์
บนฉลาก 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

28) 

2.9 เอกสารหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามีประเดน็ท่ี
เก่ียวข้องกบัความ
ปลอดภยัของ
อาหาร) 

29) 

2.10 ใบอนญุาต
ท่ีเก่ียวข้องกบั
สถาน
ประกอบการ 

- 1 0 ฉบบั - 

30) 

2.10.1
ใบอนญุาต 
น าเข้าหรือสัง่
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจกัร 
(อ.7 ) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั (กรณีน าเข้า) 

31) 2.10.2 ส านกังาน 1 0 ฉบบั (กรณีสถานท่ีผลิต
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (อ.2 ) 

สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

เข้าขา่ยเป็น
โรงงาน) 

32) 

2.10.3 ใบค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(สบ.1)  หากมี
การแก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารใช้
ส าเนาแบบการ
แก้ไขสถานท่ี
ผลิตไมเ่ข้าขา่ย
โรงงาน (สบ.2) 
ด้วย 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 1 ฉบบั (กรณีผลิตสถานท่ี
ผลิตไมเ่ข้าขา่ย
โรงงาน) 

33) 

2.11 หนงัสือ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (1.เฉพาะกรณี
ผู้ รับมอบอ านาจ
มาด าเนินการ 
2. ผา่นการ
ตรวจสอบและ
รับรองจาก
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีของ
หนว่ยงานรับค า
ขอฯท่ีเก่่ียวข้องนัน้
แล้ว ) 

34) 

2.12 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส าหรับอาหาร
ประเภทวตัถเุจือ
ปนอาหาร 
(checklist) 

35) 

3. ขอใบแทน
ใบส าคญัการขึน้
ทะเบียนต ารับ
อาหาร 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

0 0 ฉบบั - 

36) 

3.1 กรณี
ใบส าคญัการขึน้
ทะเบียนต ารับ
อาหารสญูหาย 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

0 0 ฉบบั - 

37) 

3.1.1 ค าขอใบ
แทนใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร (แบ
บอ.20) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั - 

38) 

3.1.2 ใบแจ้ง
ความฉบบัจริงท่ี
ระบวุา่ใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร
เลขท่ี...(ระบุ
เลขท่ีต ารับ
รายการท่ีสญู
หาย)...ได้สญู
หายไป 

- 1 0 ฉบบั - 

39) 
3.2 กรณี
ใบส าคญัการขึน้

- 0 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ทะเบียนต ารับ
อาหารช ารุดหรือ
ถกูท าลาย
บางสว่น 

40) 

3.2.1 ค าขอใบ
แทนใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร (แบ
บอ.20) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั - 

41) 

3.2.2 ใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหารท่ี
ช ารุดหรือถกู
ท าลาย 

- 1 0 ฉบบั - 

42) 
4.เพิ่มฉลาก
สง่ออก 

- 0 0 ฉบบั - 

43) 

4.1 หนงัสือชีแ้จง
การขอเพิ่มฉลาก
ท่ีผลิตเพ่ือสง่ออก
จ าหนา่ยนอก
ราชอาณาจกัร 

- 1 0 ฉบบั - 

44) 
4.2 ฉลากอาหาร
ท่ีประสงค์จะ
สง่ออก 

- 2 0 ฉบบั - 

45) 

4.3 ค าแปล
ฉลาก
ภาษาตา่งประเท
ศ (ยกเว้น
ภาษาองักฤษ) 

- 2 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

46) 

4.4 ใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร (แบ
บอ.18) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั - 

47) 
4.5 ใบอนญุาต
ผลิตอาหาร( แบ
บอ.2) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
อทุยัธานี 

1 0 ฉบบั - 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ใบส ำคัญกำรขึน้ทะเบียนต ำรับอำหำร 

ค่ำธรรมเนียม 5,000  บาท 
หมำยเหตุ (ใหผู้ยื้น่ค าขอฯตรวจสอบสถานะการไดรั้บอนญุาตตามช่องทางทีร่ะบใุนใบรับค าขอและช าระ
ค่าธรรมเนียมทีฝ่่ายการเงินซ่ึงอยู่ในศูนย์บริการ OSSC ใช้เวลาโดยประมาณ 15 นาทีเมื่อช าระค่าธรรมเนียมแลว้
น าใบเสร็จรับเงิน (พร้อมหลกัฐานแสดงตวัตน) มารับใบอนญุาตทีเ่คาน์เตอร์บริการ) 
 

2) ใบแทนใบส ำคัญกำรขึน้ทะเบียนต ำรับอำหำร 
ค่ำธรรมเนียม 500  บาท 
หมำยเหตุ (ใหผู้ยื้น่ค าขอฯตรวจสอบสถานะการไดรั้บอนญุาตตามช่องทางทีร่ะบใุนใบรับค าขอและช าระ
ค่าธรรมเนียมทีฝ่่ายการเงินซ่ึงอยู่ในศูนย์บริการ OSSC ใช้เวลาโดยประมาณ 15 นาทีเมื่อช าระค่าธรรมเนียมแลว้
น าใบเสร็จรับเงิน (พร้อมหลกัฐานแสดงตวัตน) มารับใบอนญุาตทีเ่คาน์เตอร์บริการ) 
 

3) ค ำขออนุญำตใช้ฉลำกอำหำร 
ค่ำธรรมเนียม  0  บาท 
หมำยเหตุ - 
 

4) กำรแก้ไขรำยกำรอนุญำต 
ค่ำธรรมเนียม 0  บาท 
หมำยเหตุ - 
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5) หนังสือชีแ้จงกำรขอเพิ่มฉลำกที่ผลิตเพื่อส่งออกจ ำหน่ำยนอกรำชอำณำจักร 
ค่ำธรรมเนียม 0  บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียนส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี  ต าบลน า้ซมึ

อ าเภอเมืองอทุยัธานี  จงัหวดัอทุยัธานี   61000 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัอทุยัธานี ศาลากลางจงัหวดัอทุยัธานี  ถนนศรีอทุยั  ต าบลอทุยั
ใหม ่ อ าเภอเมืองอทุยัธานี  จงัหวดัอทุยัธานี  61000 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  โทรศพัท์ 0 5651 1565 ตอ่ 105-106 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน  โทรสาร 0 5651 1327 
หมายเหตุ- 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน  E-mail : fdapv61@fda.moph.go.th 
หมายเหตุ- 

 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) สรุปรายการเอกสารประกอบการด าเนินการค าขอตา่งๆส าหรับผู้ผลิต (เข้าขา่ย/ไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน)และผู้น าเข้า 

- 
 

2) ค าขอขึน้ทะเบียนต ารับอาหาร (แบบอ.17)และตวัอย่างการกรอก 
- 
 

3) ค าขออนญุาตใช้ฉลากอาหาร (แบบสบ.3)และตวัอยา่งการกรอก 
- 
 

4) ค าขอแก้ไขทะเบียนต ารับอาหาร (แบบอ.19) และตวัอยา่งการกรอก 
- 
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5) ค าขอเปล่ียนแปลงรายการใบอนญุาตผลิตอาหาร (แบบส.4)และตวัอยา่งการกรอก 
- 
 

6) หนงัสือชีแ้จงการขอเพิ่มฉลากอาหารท่ีผลิตเพ่ือสง่ออกจ าหนา่ยนอกราชอาณาจกัรและตวัอยา่งการกรอก 
- 
 

7) ตวัอยา่งฉลากและแบบฟอร์มประเมินวตัถเุจือปนอาหารตกค้างในผลิตภณัฑ์สดุท้าย 
- 
 

8) คูมื่อประชาชนเร่ืองการขออนญุาตการแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์ประเภทวตัถเุจือปนอาหารและการขอใบแทน
ใบส าคญัและขอเพิ่มฉลากเพ่ือการสง่ออก 
- 
 

 
18. หมำยเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


