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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตผลิตอำหำร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตผลิตอาหาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ. 2558 
เร่ืองก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 70 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตผลิตอาหาร ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯ 
ทีอ่ยู่: ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 
ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC) 
ชัน้ 1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ ถ.ติวานนท์นนทบรีุ 11000 
โทรศพัท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านเว็บไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/   หรือ
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โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 
เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ) 

2) สถานท่ีให้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต 
ทีอ่ยู่:ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดัอทุยัธานี 
ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี ชัน้ 1 ต าบลน ้าซึม อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี 
เบอร์โทรศพัท์: 0 5651 1565 ต่อ105-106 
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมไดที้่ 
http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์ 
 1. มาตรา 18 แหง่พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 ก าหนดให้ใบอนญุาตผลิตอาหารท่ีออกตามมาตรา 14 แหง่
พระราชบญัญตัิอาหาร พ.ศ. 2522 ให้ใช้ได้จนถึงวนัท่ี 31 ธนัวาคมของปีท่ีสามนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาตถ้าผู้ รับอนญุาต
ประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตให้ย่ืนค าขอเสียก่อนใบอนญุาตสิน้อายเุม่ือได้ย่ืนค าขอดงักล่าวแล้วจะประกอบกิจการ
ตอ่ไปก็ได้จนกวา่ผู้อนญุาตจะสัง่ไมอ่นญุาตตอ่อายใุบอนญุาตนัน้การขอตอ่อายแุละการอนญุาตให้เป็นไปตาม
หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง (ฉบบัท่ี 1) 
 2. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบตัใิห้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแตก่รณีดงันี  ้
 2.1. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตน า้บริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 
220) พ.ศ. 2544 เร่ืองน า้บริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท (ฉบบัท่ี 3) (จีเอ็มพีเฉพาะของน า้บริโภคฯ) 
 2.2. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตนมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ต้อง
เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 298) พ.ศ. 2549 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและ
การเก็บรักษาผลิตภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ (จีเอ็มพีเฉพาะ
ของนมพร้อมดื่มชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
 2.3. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทชนิดท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรดต้องเป็นไป
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 349) พ.ศ. 2556 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บ
รักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอ็มพีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็น
กรดต ่าและอาหารปรับกรด) 
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 2.4. กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองอาหารฉายรังสีประกาศ ณ 
วนัท่ี 14 กนัยายน 2553 
 2.5. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารแปรรูปท่ีบรรจใุนภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ยต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหารแปรรูปท่ี
บรรจใุนภาชนะพร้อมจ าหนา่ย (จีเอ็มพีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ย) 
 2.6. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตเกลือบริโภคต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 ตามบนัทกึการตรวจสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค 
 2.7. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารทัว่ไปต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 
 2.8. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารอ่ืนนอกเหนือจาก 2.1-2.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543, ประกาศกรทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ือง
แก้ไขเพิ่มเตมิกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบบัท่ี 2) ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหาร (จีเอ็มพีทัว่ไป) 
 
เง่ือนไข 
 1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจ 
 2. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องประเมินผลิตภณัฑ์ด้วยตนเองต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค า
ขอได้ 
 3. ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตามแบบ
ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯ 
 4. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีตา่งๆดงัตอ่ไปนี ้
 4.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไมส่มบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและหลกัวิชาการ
หรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 
 4.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมเ่ป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบใุนหลกัเกณฑ์ข้อ 2 ข้างต้นหรือผล
การตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมถ่กูต้องตรงตามเอกสารหลกัฐานท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯสง่มอบเอกสารหลกัฐานไว้ 
 5. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการ          
ละทิง้ค าขอฯ 
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หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณาตาม
วนัเวลาท่ีนดัหมาย 
 

0 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(กรณีสถานท่ีผลิต
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดั
ย่ืนท่ีส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 
 

90 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้
ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี
ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีส านกัอาหารตาม
รายช่ือท่ีระบใุนใบรับค าขอ 
 

30 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 
 

90 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 
คณะผู้ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ประเมินความถกูต้องและ

68 วนัท าการ ส านกัอาหาร (กรณีมีเอกสาร
หนงัสือรับรองหรือ
ส าเนาผลการ
ตรวจสอบสถานท่ี
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

สอดคล้องตามกฎหมายทัง้
ด้านสถานท่ี (โดยการ
ตรวจสอบสถานท่ีผลิต) 
และด้านเอกสาร 
 

ผลิตอาหารไมต้่อง
ตรวจสอบสถานท่ี
ผลิตใช้ระยะเวลา 
4 วนัท าการ) 

6) 

การพิจารณา 
 

กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัให้
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้อนญุาตคณะผู้
ประเมินของจงัหวดัประเมิน
ความถกูต้องและสอดคล้อง
ตามกฎหมายทัง้ด้าน
สถานท่ีและด้านเอกสาร 
 

60 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ ) 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 
 

7 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(กรณีสถานท่ีผลิต
อาหารตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดัให้
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตและ
ระยะเวลาการ
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

8) 
- 
 

กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 

2 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(กรณีสถานท่ีผลิต
อยูต่า่งจงัหวดั
ระยะเวลาขึน้กบั
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาออกใบช าระ
คา่ธรรมเนียมแล้วแตก่รณี
และสง่มอบใบอนญุาตและ/
หรือหนงัสือแก่
ผู้ประกอบการ 
 

ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 70 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 70 วนัท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบตรวจสอบ
ค ำขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั
อทุยัธำนี 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ค ำขอตอ่อำยุ
ใบอนญุำตผลิต
อำหำร( ตำม
แบบอ.3) (ผู้
ด ำเนินกิจกำร

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั
อทุยัธำนี 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือกรรมกำรท่ีมี
อ ำนำจลงนำม
ตำมหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำ
ขอฯ) (ดไูด้ใน
แบบฟอร์มและ
ตวัอยำ่งกำร
กรอก) 

3) 

เอกสำรท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 1  
ส ำเนำใบ
ทะเบียนพำณิชย์ 
(เฉพำะบคุคล
ธรรมดำ) 2  
ส ำเนำหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลท่ีแจ้ง
วตัถปุระสงค์และ
ผู้ มีอ ำนำจลงช่ือ
แทนนิติบคุคลผู้
ขออนญุำต 
(เฉพำะนิติ
บคุคล)(คดัลอก
จำกกระทรวง
พำณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (กรณีเอกสำรท่ี
เป็นฉบบัส ำเนำ
ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง"  ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(รำยละเอียด
ตำมหมำยเหต)ุ 

4) 

หนงัสือแสดงว่ำ
เป็นผู้ได้รับ
มอบหมำยให้
ด ำเนินกิจกำร
ของนิติบคุคลผู้
ขออนญุำต  
(เฉพำะนิติ
บคุคล) ตดิอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ด ำเนิน
กิจกำร 1 คน) 
อำจต้อง
ประทบัตรำ
ส ำคญัของบริษัท
ในกรณีท่ีระบไุว้
ในหนงัสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิตบิคุคลและ
กรณีมีกำร
เปล่ียนแปลงผู้
ด ำเนินกิจกำรให้
ปฏิบตัิตำม
เง่ือนไขกำร
เปล่ียนแปลงผู้
ด ำเนินกิจกำร
ด้วย 

 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 

บนัทกึค ำให้กำร
เร่ืองกำรตอ่อำยุ
ใบอนญุำตผลิต
จ ำนวน 1 ฉบบั
กรณีท่ีไมมี่ส ำเนำ
หนงัสือรับรอง
ระบบ 
GMP/HACCP/I
SO22000 ตำม
มำตรฐำนสำกล
หรือส ำเนำ
หนงัสือรับรอง
ระบบ GMP ตำม
มำตรฐำน
กฎหมำยท่ี
ครอบคลมุอำหำร
ท่ีผลิตและยงัไม่
หมดอำย(ุดู
รำยละเอียดตำม
หมำยเหต)ุ 

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั
อทุยัธำนี 

1 0 ฉบบั (ให้แนบบนัทกึ
ค ำให้กำรเร่ืองกำร
ตอ่อำยใุบอนญุำต
ผลิตจ ำนวน 1 
ฉบบักรณีท่ีไมมี่
ส ำเนำหนงัสือ
รับรองระบบ 
GMP/HACCP/IS
O22000 ตำม
มำตรฐำนสำกล
หรือส ำเนำหนงัสือ
รับรองระบบ 
GMP ตำม
มำตรฐำน
กฎหมำยท่ี
ครอบคลมุอำหำร
ท่ีผลิตและยงัไม่
หมดอำย)ุ 

6) 

ส ำเนำเอกสำร
หนงัสือรับรอง
หรือส ำเนำผล
กำรตรวจสอบ
สถำนท่ีผลิต
อำหำร (ดู
รำยละเอียดตำม
หมำยเหต)ุ 

- 0 1 ฉบบั (กรณีมีเอกสำร
หนงัสือรับรองหรือ
ส ำเนำผลกำร
ตรวจสอบสถำนท่ี
ผลิตอำหำรให้
แนบ 
1 ส ำเนำหนงัสือ
รับรองระบบ 
GMP/HACCP/IS
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

O22000 ตำม
มำตรฐำนสำกล
หรือส ำเนำหนงัสือ
รับรองระบบ 
GMP ตำม
มำตรฐำน
กฎหมำยท่ีออก
โดยส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำหรือ
ออกโดยหนว่ย
ตรวจประเมินท่ีขึน้
ทะเบียนกบั
ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำท่ี
ครอบคลมุอำหำร
ท่ีผลิตและยงัไม่
หมดอำยหุรือ 
2 ส ำเนำผลกำร
ตรวจสอบสถำนท่ี
ผลิตอำหำรท่ีผำ่น
ตำมหลกัเกณฑ์
ของกฎหมำยของ
พนกังำน
เจ้ำหน้ำท่ีหรือของ
หนว่ยตรวจ
ประเมินท่ีขึน้
ทะเบียนกบั



11/14 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำท่ี
เป็นผลกำรตรวจ
ภำยใน 1 ปีกรณี
เอกสำรท่ีเป็นฉบบั
ส ำเนำให้"ลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง") 

7) 

ใบอนญุำตผลิต
อำหำร (แบ
บอ.2) ท่ีได้รับ
อนญุำตไว้ 

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั
อทุยัธำนี 

1 0 ฉบบั - 

8) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด ำเนิน
กิจกำรไมไ่ด้มำ
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง) ติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ ำนำจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นนิติ
บคุคลกำรมอบ
อ ำนำจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตำม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุำตอำจต้อง
ประทบัตรำ
ส ำคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมไม่ถงึ 5 แรงม้ำและคนงำนตัง้แต่ 7 คนแต่ไม่ถงึ 20 คน 

ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

2) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมไม่ถงึ 5 แรงม้ำและคนงำนตัง้แต่ 20 คนขึน้ไป 
ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

3) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมตัง้แต่ 5 แรงม้ำแต่ไม่ถึง 10 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 6,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

4) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมตัง้แต่ 10 แรงม้ำแต่ไม่ถึง 25 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 7,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

5) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมตัง้แต่ 25 แรงม้ำแต่ไม่ถึง 50 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 8,000 บาท 
หมำยเหตุ - 

6) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมตัง้แต่ 50 แรงม้ำขึน้ไป 
ค่ำธรรมเนียม10,000 บาท 
หมำยเหตุ (ใหผู้ยื้น่ค าขอไปช าระค่าธรรมเนียมทีฝ่่ายการเงินซ่ึงอยู่ในศูนย์บริการ OSSC ใช้เวลาโดยประมาณ 
15 นาทีเมื่อช าระค่าธรรมเนียมแลว้น าใบเสร็จรับเงินมารับใบอนญุาตทีเ่คาน์เตอร์บริการ) 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียนส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี ต าบลน า้ซมึ

อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี 61000 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัอทุยัธานีศาลากลางจงัหวดัอทุยัธานี ถนนศรีอทุยั  
ต าบลอทุยัใหม ่อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี 61000 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรศพัท์ 0 5651 1565 ตอ่ 105-106 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรสาร 0 5651 1327 
หมายเหตุ- 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน E-mail : fdapv61@fda.moph.go.th 
หมายเหตุ- 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรีหมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก
เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุิต      
กทม. 10300) 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (ตอ่อายใุบอนญุาต) 

- 
2) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอก 

- 
 

19. หมำยเหตุ 
 1. การขอตอ่อายใุบอนญุาตผลิตอาหาร (แบบอ.3) 
   1.1 ระยะเวลา 70 วนัท าการ (กรณีไมมี่เอกสารหนงัสือรับรองหรือส าเนาผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหาร) 
เน่ืองจากต้องตรวจสถานท่ีผลิตอาหาร 
   1.2 ระยะเวลา 5 วนัท าการ (กรณีมีเอกสารหนงัสือรับรองหรือส าเนาผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหาร) จงึไม่
จ าเป็นต้องตรวจสถานท่ีผลิตอาหาร 
 โดยเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงลงนามอนญุาตโดยผู้ มีอ านาจไมน่บัรวมเวลาการชีแ้จง
ข้อมลูของผู้ประกอบการ 
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 2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
 
 
 

 
 

 


