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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรเปล่ียนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร (กรณีต้องตรวจสถำนท่ีผลิต) ได้แก่
กำรขอเพิ่ม-ลดบริเวณหรืออำคำรผลิตและสถำนท่ีเก็บกำรเปล่ียนแปลงแบบแปลนแผนผังเพิ่ม-ลดเคร่ืองมือ
เคร่ืองจักร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การเปล่ียนแปลงรายการในใบอนญุาตผลิตอาหาร (กรณีต้องตรวจสถานท่ีผลิต) ได้แก่การขอ

เพิ่ม-ลดบริเวณหรืออาคารผลิตและสถานท่ีเก็บการเปล่ียนแปลงแบบแปลนแผนผงัเพิ่ม-ลดเคร่ืองมือเคร่ืองจกัร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ. 2558
เร่ืองก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 60 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การเปล่ียนแปลงรายการในใบอนญุาตผลิตอาหาร (กรณีต้องตรวจสถานท่ีผลิต) 
ได้แก่การขอเพิ่ม-ลดบริเวณหรืออาคารผลิตและสถานท่ีเก็บการเปล่ียนแปลงแบบแปลนแผนผงัเพิ่ม-ลดเคร่ืองมือ
เคร่ืองจกัร ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯหรือกรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหารที่

ไม่ไดม้อบอ านาจใหส้ านกังานสาธารณสขุจงัหวดั /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ทีอ่ยู่: ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 
ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC) 
ชัน้ 1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ  
ถ.ติวานนท์ นนทบรีุ 11000 
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โทรศพัท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านเว็บไซด์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/   หรือ
โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 
เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ) 

2) สถานท่ีให้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหารทีมี่การมอบอ านาจใหส้ านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต 
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดัอทุยัานี 
ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี 
ชัน้ 1 ต าบลน ้าซึม อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี 
เบอร์โทรศพัท์: 0 5651 1565 ต่อ105-106  
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมไดที้่ 
http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์ 
 1. สถานท่ีผลิตท่ีเข้าข่ายโรงงานหมายถึงโรงงานตามพระราชบญัญตัิโรงงาน พ.ศ.2535 ท่ีมีการใช้เคร่ืองจกัรมีก าลงั
รวมตัง้แต ่5 แรงม้าหรือก าลงัเทียบเทา่ตัง้แต ่5 แรงม้าขึน้ไปหรือใช้คนงานตัง้แต ่7 คนขึน้ไปโดยใช้เคร่ืองจกัรหรือ         
ไมก็่ตาม 
 2. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบตัใิห้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแตก่รณีดงันี  ้
 2.1. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตน า้บริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 
220) พ.ศ. 2544 เร่ืองน า้บริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท (ฉบบัท่ี 3) (จีเอ็มพีเฉพาะของน า้บริโภคฯ) 
 2.2. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตนมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ต้อง
เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 298) พ.ศ. 2549 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและ
การเก็บรักษาผลิตภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ (จีเอ็มพีเฉพาะ
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ของนมพร้อมดื่มชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
 2.3. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทชนิดท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรดต้องเป็นไป
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 349) พ.ศ. 2556 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บ
รักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอ็มพีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็น
กรดต ่าและอาหารปรับกรด) 
 2.4. กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองอาหารฉายรังสีประกาศ ณ 
วนัท่ี 14 กนัยายน 2553 
 2.5. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารแปรรูปท่ีบรรจใุนภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ยต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหารแปรรูปท่ี
บรรจใุนภาชนะพร้อมจ าหนา่ย (จีเอ็มพีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ย) 
 2.6. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตเกลือบริโภคต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 ตามบนัทกึการตรวจสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค 
 2.7. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารทัว่ไปต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 
 2.8. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารอ่ืนนอกเหนือจาก 2.1-2.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบั
ท่ี 193) พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองแก้ไข
เพิ่มเตมิกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบบัท่ี 2) ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 
193) พ.ศ.2543 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหาร (จีเอ็มพีทัว่ไป) 
 
เง่ือนไข 
 1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจ 
 2. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องประเมินผลิตภณัฑ์ด้วยตนเองต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืน     
ค าขอได้ 
 3. ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตามแบบ
ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯ 
 4. การขออนญุาตผลิตอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients) ท่ียงั
ไมไ่ด้ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม่ (Novel Food) ต้องผา่นการประเมินความปลอดภยั
โดยผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาตผลิตอาหารได้) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิ
ท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความปลอดภยัของอาหาร) 
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 5. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีตา่งๆดงัตอ่ไปนี ้
  5.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไม่สมบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและหลกัวิชาการ
หรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 
  5.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมเ่ป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบใุนหลกัเกณฑ์ข้อ 2 ข้างต้นหรือผลการ
ตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมถ่กูต้องตรงตามเอกสารหลกัฐานท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯสง่มอบเอกสารหลกัฐานไว้ 
 6. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไม่สามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการ          
ละทิง้ค าขอ 
 7. กรณีผลิตภณัฑ์มีความซบัซ้อนหรือมีความคาบเก่ียวของการปฎิบตัติามกฎหมายหลายฉบบัจะต้องผ่านการ
พิจารณาโดยคณะท างาน/คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันี ้
โดยประมาณ 15 - 45 วนัท าการแล้วแตก่รณี 
 8. กรณีกรรมวิธีการผลิตมีความซบัซ้อนหรือเป็นเทคโนโลยีใหมจ่ะต้องผา่นการพิจารณาโดยคณะท างาน/
คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีโ้ดยประมาณ 30-90 วนัท าการหรือ
มากกวา่แล้วแตก่รณี 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณาตาม
วนัเวลาท่ีนดัหมาย 
 

0 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(กรณีสถานท่ีผลิต
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดั
และผลิตอาหารท่ี
มีการมอบอ านาจ
ให้ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตย่ืนท่ี
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 
 

90 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้
ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี
ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี
ตามรายช่ือท่ีระบใุนใบ
รับค าขอ 
 

30 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 
 

30 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 
คณะผู้ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมายทัง้
ด้านสถานท่ี (โดยการ
ตรวจสอบสถานท่ีผลิต) 
และด้านเอกสาร 

33 วนัท าการ ส านกัอาหาร - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

6) 

การพิจารณา 
 

กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีมอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตคณะผู้ประเมินของ
จงัหวดัประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายทัง้ด้านสถานท่ี
และด้านเอกสาร 
 

10 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

7) 

การพิจารณา 
 

กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีไมไ่ด้มอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตกรณีย่ืนค าขอฯณ
ศนูย์ OSSC ส านกังาน
คณะกรรมการอาหารและ
ยาจะสง่เอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบแล้ววา่ถกูต้อง
ครบถ้วนให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัซึง่
สถานท่ีผลิตนัน้ตัง้อยูเ่พ่ือให้
ตรวจประเมินความถกูต้อง
และสอดคล้องตาม
กฎหมายแล้วรายงานการ
ตรวจประเมินกลบัให้อย. 

58 วนัท าการ ส านกัอาหาร - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เพ่ือพิจารณาการอนญุาต
ตอ่ไป 
 
 
 

8) 

การพิจารณา 
 

กรณีย่ืนค าขอฯณส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัสสจ.  
จะสง่ค าขอฯและหลกัฐาน
ประกอบการขออนญุาตท่ี
ตรวจสอบแล้วให้อย. 
พิจารณา 
  - กรณีเอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบโดยอย. แล้ว
ถกูต้องครบถ้วน อย. จะสง่
เอกสารให้สสจ.ซึง่สถานท่ี
ผลิตนัน้ตัง้อยูใ่ห้ตรวจ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมาย
แล้วรายงานการตรวจ
ประเมินกลบัให้อย. เพ่ือ
พิจารณาการอนญุาตตอ่ไป 
   - กรณีเอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบโดยอย. แล้วไม่
ถกูต้องครบถ้วนอย. จะสง่
เอกสารหลกัฐานคืนสสจ. 
เพ่ือให้สสจ. แจ้งผลการไม่
อนญุาตตอ่ผู้ ย่ืนค าขอตอ่ไป 
 

6 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

9) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 
 

2 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

(กรณีสถานท่ีผลิต
อาหารตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดัและ
ผลิตประเภท
อาหารท่ีมอบ
อ านาจให้
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

10) 

- 
 

1) กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยู่
ในกรุงเทพมหานครหรือ
กรณีอยู่ตา่งจงัหวดัแต่
ผู้ประกอบการประสงค์จะ
มารับเอกสารการอนญุาต
เองเจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณาออกใบช าระ
คา่ธรรมเนียมแล้วแตก่รณี
และสง่มอบใบอนญุาตและ/
หรือหนงัสือแก่
ผู้ประกอบการ 
 

1 ชัว่โมง ส านกัอาหาร - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

11) 

- 
 

2) กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาและจดัสง่
เอกสารให้แก่ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเพ่ือสง่
มอบให้ผู้ประกอบการตอ่ไป 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัอทุยัธานี 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 20 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 20 วนัท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบตรวจสอบ
ค ำขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง 

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั
อทุยัธำนี 

1 0 ฉบบั - 

2) 
ค ำขอ
เปล่ียนแปลง
รำยกำรใน

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั
อทุยัธำนี 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบอนญุำตผลิต
อำหำร (ตำม
แบบส.4)         
(ผู้ด ำเนินกิจกำร
หรือกรรมกำรท่ีมี
อ ำนำจลงนำม
ตำมหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำ
ขอฯ) (ดใูน
แบบฟอร์มและ
ตวัอยำ่งกำร
กรอก) 

3) 

เอกสำรท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 
(ดรูำยละเอียด
ตำมหมำย
เหต)ุ(สถำนท่ี
ผลิตอำหำรอยู่
ตำ่งจงัหวดัใช้ 2 
ชดุ)(ระบช่ืุอและ
ท่ีตัง้ทกุแผน่) 

- 1 0 ชดุ (แบบแปลน
แผนผงัท่ีถกูต้อง
ตำมมำตรำ
สว่นประกอบด้วย 
  1  แผนท่ีแสดง
ท่ีตัง้ของโรงงำน
และสิ่งปลกูสร้ำงท่ี
อยูใ่นบริเวณ
ใกล้เคียง 
  2  แผนผงัแสดง
สิ่งปลกูสร้ำง
ภำยในบริเวณ
ท่ีดนิของโรงงำน
รวมทัง้ระบบ 
ก ำจดัน ำ้เสียและ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บอ่บำดำล (ถ้ำมี) 
  3  แบบแปลน
แผนผงัของอำคำร
สถำนท่ีผลิตและ
สถำนท่ีเก็บอำหำร
ท่ีถกูต้องตำม
มำตรำสว่นเชน่รูป
ด้ำนหน้ำด้ำนข้ำง
รูปตดัแปลนพืน้
ต ำแหนง่
เคร่ืองจกัรและ
ข้อมลูรำยละเอียด
กำรผลิตอ่ืนๆ) 

4) 

กรณีเพิ่ม-ลด
เคร่ืองจกัรให้ระบุ
ก ำลงัแรงม้ำรวม
เดมิท่ีเคยได้รับ
อนญุำตและระบุ
ก ำลงัแรงม้ำท่ี
เพิ่มขึน้หรือลดลง
จำกเดมิด้วย 
(สถำนท่ีผลิต
อำหำรอยู่
ตำ่งจงัหวดัใช้ 2 
ชดุ) 

- 2 0 ชดุ - 

5) 

กรณีใช้
เคร่ืองจกัรร่วมกนั
ในกำรผลิต
อำหำรหลำย

- 2 0 ฉบบั (สถำนท่ีผลิต
ตำ่งจงัหวดัใช้ 2 
ชดุกรณีเอกสำรท่ี
เป็นฉบบัส ำเนำ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประเภทต้อง
แสดงมำตรกำร
ป้องกนักำร
ปนเปือ้นเพิ่มเตมิ 

ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง" ) 

6) 

กรณีเป็นกำรขอ
เพิ่มสถำนท่ีเก็บ
อำหำรให้สง่
เอกสำรเพิ่มเตมิ
ดงันี(้ดู
รำยละเอียดตำม
หมำยเหต)ุ 
(สถำนท่ีผลิต
อำหำรอยู่
ตำ่งจงัหวดัใช้ 2 
ชดุ) 

- 1 0 ชดุ (ก. แผนผงัแสดง
ต ำแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอำคำรตำ่งๆ
ใน 
บริเวณท่ีตัง้ของ
สถำนท่ีเก็บอำหำร
และบริเวณ
ข้ำงเคียง 
ข. แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอำหำรพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย 
ของห้องหรือ
บริเวณตำ่งๆในชัน้
ของอำคำรท่ีใช้
เก็บอำหำรโดย
ระบมุำตรำสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทำงเดนิ
ผำ่นเข้ำ-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย 
ค. กำรจดัห้องหรือ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บริเวณท่ีเก็บ
อำหำร 
  -  ให้แสดงกำร
จดัแยกเก็บอำหำร
แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
  -  ให้แสดงระบบ
กำรถ่ำยเทอำกำศ
ระบบแสงสวำ่ง 
  -  ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
กำรเก็บและรักษำ
คณุภำพของ
อำหำรให้คง 
สภำพตำมควำม
จ ำเป็นสภำพตำม
ควำมจ ำเป็น) 

7) 

ใบอนญุำตผลิต
อำหำร (แบบ 
อ.2) ท่ีได้รับ
อนญุำตไว้ 

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั
อทุยัธำนี 

1 1 ฉบบั (เอกสำรท่ีเป็น
ฉบบัส ำเนำให้"ลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถกูต้อง") 

8) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด ำเนิน
กิจกำรไมไ่ด้มำ
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง) ติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ ำนำจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นนิติ
บคุคลกำรมอบ
อ ำนำจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตำม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุำตอำจต้อง
ประทบัตรำ
ส ำคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมไม่ถงึ 5 แรงม้ำและคนงำนตัง้แต่ 7 คนแต่ไม่ถงึ 20 คน 

ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

2) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมไม่ถงึ 5 แรงม้ำและคนงำนตัง้แต่ 20 คนขึน้ไป 
ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

3) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมตัง้แต่ 5 แรงม้ำแต่ไม่ถึง 10 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 6,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
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4) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมตัง้แต่ 10 แรงม้ำแต่ไม่ถึง 25 แรงม้ำ 

ค่ำธรรมเนียม 7,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

5) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมตัง้แต่ 25 แรงม้ำแต่ไม่ถึง 50 แรงม้ำ 
ค่ำธรรมเนียม 8,000 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

6) เคร่ืองจักรที่ใช้มีก ำลังรวมตัง้แต่ 50 แรงม้ำขึน้ไป 
ค่ำธรรมเนียม 10,000 บาท 
หมำยเหตุ (ใหผู้ยื้น่ค าขอไปช าระค่าธรรมเนียมทีฝ่่ายการเงินซ่ึงอยู่ในศูนย์บริการ OSSC ใช้เวลาโดยประมาณ 
15 นาทีเมื่อช าระค่าธรรมเนียมแลว้น าใบเสร็จรับเงินมารับใบอนญุาตทีเ่คาน์เตอร์บริการ) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียนส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัอทุยัธานี ต าบลน า้ซมึ

อ าเภอเมืองอทุยัธานี จงัหวดัอทุยัธานี 61000 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัอทุยัธานีศาลากลางจงัหวดัอทุยัธานี ถนนศรีอทุยั              
ต าบลอทุยัใหม ่อ าเภอเมืองอทุยัธานี งหวดัอทุยัธานี 61000 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนโทรศพัท์ 0 5651 1565 ตอ่ 105-106 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรสาร 0 5651 1327 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน E-mail : fdapv61@fda.moph.go.th 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอก 

- 
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2) ตวัอยา่งแบบแปลนแผนผงัและรายละเอียดอ่ืน 
- 

3) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (การขอเพิ่มลดอาคารผลิตเพิ่มลดเคร่ืองจกัร)) 
- 

4) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีเพิ่มสถานท่ีเก็บอาหาร) 
- 

 
19. หมำยเหตุ 
 1. ระยะเวลาด าเนินการ 
  1.1 ระยะเวลา 35 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร) หรือ 
  1.2 ระยะเวลา 60 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลิตอาหารตัง้อยูต่า่งจงัหวดัและผลิตประเภทอาหารท่ีไมไ่ด้มอบอ านาจ
ให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต) 
 โดยเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงลงนามอนญุาตโดยผู้ มีอ านาจไมน่บัรวมเวลาปรับปรุงแก้ไข
สถานท่ีผลิตท่ีเป็นข้อบกพร่องเล็กน้อยความไมพ่ร้อมของผู้ประกอบการและการชีแ้จงข้อมลูของผู้ประกอบการ 
 2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
 3. การเพิ่มรายการเคร่ืองมือเคร่ืองจกัรหรือจ านวนคนงานท่ีมีผลตอ่คา่ธรรมเนียมจะต้องช าระสว่นตา่งคา่ธรรมเนียม
ท่ีเพิ่มขึน้จากเดมิแล้วแตก่รณีและให้ผู้ ย่ืนค าไปช าระคา่ธรรมเนียมท่ีฝ่ายการเงินซึง่อยู่ในศนูย์บริการ OSSC ใช้เวลา
โดยประมาณ 15 นาทีเม่ือช าระคา่ธรรมเนียมแล้วน าใบเสร็จรับเงินมารับใบอนญุาตท่ีเคาน์เตอร์บริการ 
 
 
 
 
 

 


