


ประวัติการแก้ไขปรับปรุงคู่มือ

แก้ไขครั้งที่ แก้ไขเมื่อ รายละเอียดโดยสรุป

0 มกราคม 2564 • จัดท าคู่มือครั้งแรก

1 สิงหาคม 2566 • ปรับปรุงคู่มอืครั้งที ่1



ค าน า

การด าเนินงานเกี่ยวกับใบอนุญาตด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพและสถานประกอบกิจการ
ที่เกี่ยวข้องกับสุขภาพ เป็นอีกหนึ่งภารกิจที่ส าคัญของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี                      
ที่ มีส่ วนส าคัญต่อสุขภาพของประชาชนในฐานะผู้บริ โภคซึ่ ง เป็นผู้ ใช้ ผลิตภัณฑ์สุ ขภาพ                          
และเป็นผู้ใช้บริการสถานประกอบกิจการที่เกี่ยวข้องกับสุขภาพ เพ่ือให้ประชาชนได้บริโภคผลิตภัณฑ์
สุขภาพที่ได้มาตรฐาน และได้รับบริการจากสถานประกอบกิจการที่เกี่ยวข้องกับสุขภาพท่ีได้มาตรฐาน

เพ่ือให้การด าเนินงานเกี่ยวกับใบอนุญาตเป็นไปด้วยความรวดเร็วและถูกต้อง 
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับการอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าที่ภายในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานีต่อไป

คณะผู้จัดท า ขอขอบคุณนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี ที่ได้สนับสนุนการ
ด าเนินงานดังกล่าว และเจ้าหน้าที่กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุขทุกท่าน                        
ที่มีส่วนส าคัญในการพัฒนาคู่มือปฏิบัติงานจนส าเร็จลุล่วงด้วยดี และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ 
จะเป็นประโยชน์ส าหรับบุคลากรในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ หากมีข้อผิดพลาด               
ประการใด ต้องขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย

กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี

หน้า กคู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



สารบัญ

หน้า

ค าน า ก

สารบัญ ข

ส่วนที่ 1 แนวทางการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตและ
ประสาท พ.ศ. 2559 

การขอรับใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลรัฐ) 1

การขอรับใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลเอกชน) 2

การขอรับใบอนุญาตครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3
หรือวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 (สถานพยาบาลเอกชน)

3

การต่ออายุใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลรัฐ) 4

การต่ออายุใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลเอกชน) 5

การต่ออายุใบอนุญาตครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3
หรือวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 (สถานพยาบาลเอกชน)

6

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตเกี่ยวกับวัตถุออกฤทธิ์ 
(โรงพยาบาลรัฐ)

7

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตเกี่ยวกับวัตถุออกฤทธิ์ 
(สถานพยาบาลเอกชน)

8

การขอรับใบแทนใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (โรงพยาบาลรัฐ) 10

การขอรับใบแทนใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลเอกชน) 11

การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้มีไว้ครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์
ในประเภท 3 หรือประเภท 4 (สถานพยาบาลเอกชน)

12

การยกเลิกใบอนุญาตเกี่ยวกับวัตถุออกฤทธิ์ 13

หน้า ขคู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



สารบัญ

หน้า

ส่วนที่ 2 ภาคผนวก

สรุปการมอบอ านาจและมอบหมายของเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา
ด้านวัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท

14

ค าขอรับใบอนุญาต ค าขอต่ออายุใบอนุญาต ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 
ขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท2

15

ค าขอรับใบอนุญาต ค าขอต่ออายุใบอนุญาต ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตให้มีไว้ใน
ครอบครองหรือใช้ประโยชน์วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ประเภท 3 หรือประเภท 4

18

แบบแสดงแผนที่และภาพถ่ายประกอบค าขออนุญาต 22

ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ 24

ค าขอยกเลิกใบอนุญาตเก่ียวกับยาเสพติดให้โทษ/วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและ
ประสาท

27

กฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับวัตถุท่ีออกฤทธิ์
ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2560

29

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ค่าใช้จ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นค าขอในกระบวนการ
พิจารณาอนุญาตผลิตภณัฑ์วัตถุออกฤทธิ์ พ.ศ. 2560

32

ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ที่ 346/2560 เรื่อง มอบอ านาจเลขาธกิาร
คณะกรรมการอาหารและยา ตามกฎหมายว่าด้วยวัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท 
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้อนุญาต

41
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แนวทางการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559

ส่วนที่ 1 



คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอรับใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลรัฐ)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• แบบค าขอรับใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (แบบ ข.ว.จ. 2-1)
• รูปถ่ายผู้อ านวยการโรงพยาบาล ขนาด 3x4 เซนติเมตร จ านวน 3 รูป
• ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้อ านวยการโรงพยาบาล พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งโรงพยาบาล พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการโรงพยาบาล พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ไม่มีค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต

เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการมารับใบอนุญาต

ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 1คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอรับใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลเอกชน)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• แบบค าขอรับใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (แบบ ข.ว.จ. 2-1)
• รูปถ่ายของผู้ขอรับใบอนุญาต หรือผู้ที่ได้รับหมายหรือแต่งตั้งให้ด าเนินการเกี่ยวกับใบอนุญาต ขนาด 3x4 เซนติเมตร 

จ านวน 3 รูป
• ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต หรือผู้ที่ได้รับหมายหรือแต่งตั้งให้ด าเนินการเกี่ยวกับใบอนุญาต                   

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ขาย พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเวชกรรม ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทันตกรรม หรือใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

การสัตวแพทย์ชั้นหนึ่งของผู้ขอรับใบอนุญาต
• ส าเนาใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ตั้งสถานพยาบาลสัตว์ (สส.3)
• ส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.19) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลสัตว์ 

(สส.4)
• ส าเนาหนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งนายทะเบียนของกระทรวงพาณิชย์ออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน 

(กรณีนิติบุคล)
• หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการของนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
• แผนที่แสดงที่ตั้งสถานพยาบาล พร้อมด้วยแผนผังแสดงที่เก็บวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ภายในสถานพยาบาล
• รูปถ่ายสถานพยาบาล จ านวน 2 รูป (รูปที่ 1 แสดงลักษณะอาคาร รูปที่ 2 แสดงป้ายและเลขที่ของสถานที่ตั้ง)

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมตาม พ.ร.บ. วัตถุออกฤทธิ์ จ านวน 1,000 บาท และค่าธรรมเนียมตามมาตรา 44 จ านวน 500 บาท 
(ช าระในวันที่มารับใบอนุญาต)

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 2คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอรับใบอนุญาตครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซ่ึงวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3
หรือวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 (สถานพยาบาลเอกชน)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• แบบค าขอรับใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ประเภท 3 หรือประเภท 4 
(แบบ ค.ว.จ. 2/3/4-1)

• รูปถ่ายของผู้ขอรับใบอนุญาต หรือผู้ที่ได้รับหมายหรือแต่งตั้งให้ด าเนินการเกี่ยวกับใบอนุญาต ขนาด 3x4 เซนติเมตร 
จ านวน 3 รูป

• ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ขาย พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเวชกรรม ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทันตกรรม หรือใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

การสัตวแพทย์ชั้นหนึ่งของผู้ขอรับใบอนุญาต
• ส าเนาใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ตั้งสถานพยาบาลสัตว์ (สส.3)
• ส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.19) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลสัตว์ 

(สส.4)
• ส าเนาหนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งนายทะเบียนของกระทรวงพาณิชย์ออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน 

(กรณีนิติบุคล)
• หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการของนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
• แผนที่แสดงที่ตั้งสถานพยาบาล พร้อมด้วยแผนผังแสดงที่เก็บวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ภายในสถานพยาบาล
• รูปถ่ายสถานพยาบาล จ านวน 2 รูป (รูปที่ 1 แสดงลักษณะอาคาร รูปที่ 2 แสดงป้ายและเลขที่ของสถานที่ตั้ง)

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมตาม พ.ร.บ. วัตถุออกฤทธิ์ จ านวน 500 บาทต่อใบอนุญาต 1 ใบ และค่าธรรมเนียมตามมาตรา 44
จ านวน 500 บาทต่อใบอนุญาต 1 ใบ (ช าระในวันที่มารับใบอนุญาต)

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 3คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การต่ออายุใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลรัฐ)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (แบบ ข.ว.จ. 2-1)
• ใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ฉบับจริง
• รูปถ่ายขนาด 3x4 เซนติเมตรของผู้อ านวยการโรงพยาบาล จ านวน 3 ใบ 

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ไม่มีค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 4คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การต่ออายุใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลเอกชน)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (แบบ ข.ว.จ. 2-1)
• ใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ฉบับจริง
• รูปถ่ายของผู้รับอนุญาต / ผู้ด าเนินกิจการ ขนาด 3x4 เซนติเมตร จ านวน 3 ใบ 

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมตาม พ.ร.บ. วัตถุออกฤทธิ์ จ านวน 1,000 บาท และค่าธรรมเนียมตามมาตรา 44 จ านวน 300 บาท 
(ช าระในวันที่มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต)

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 5คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การต่ออายุใบอนุญาตครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซ่ึงวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3
หรือวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 (สถานพยาบาลเอกชน)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ประเภท 3 หรือ
ประเภท 4 (แบบ ค.ว.จ. 2/3/4-1)

• รูปถ่ายของผู้ขอรับใบอนุญาต หรือผู้ที่ได้รับหมายหรือแต่งตั้งให้ด าเนินการเกี่ยวกับใบอนุญาต ขนาด 3x4 เซนติเมตร 
จ านวน 3 รูป

• ใบอนุญาตฉบับจริง
• ส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.19) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลสัตว์ 

(สส.4)

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมตาม พ.ร.บ. วัตถุออกฤทธิ์ จ านวน 500 บาทต่อใบอนุญาต 1 ใบ และค่าธรรมเนียมตามมาตรา 44
จ านวน 300 บาทต่อใบอนุญาต 1 ใบ (ช าระในวันที่มารับใบอนุญาต)

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 6คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงขอ้มูลรายการในใบอนุญาตเกี่ยวกบัวัตถุออกฤทธิ์ 
(โรงพยาบาลรัฐ)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

กรณีเปลี่ยนผู้อ านวยการโรงพยาบาล
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ. ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตที่ต้องการแก้ไข
• รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาสีเข้มของผู้อ านวยการโรงพยาบาลคนใหม่ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป
กรณีเปลี่ยนเลขท่ีบ้าน  ชื่อถนน  ต าบล/แขวง  อ าเภอ/เขต  จังหวัดของสถานที่ตั้งในใบอนุญาต                                 
(กรณีข้อมูลสถานที่ตั้งซึ่งรัฐท าการเปลี่ยนแปลง)
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ. ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตที่ต้องการแก้ไข
• เอกสารแสดงการเปลี่ยนเลขท่ีบ้าน ชื่อถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ไม่มีค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 7คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงขอ้มูลรายการในใบอนุญาตเกี่ยวกบัวัตถุออกฤทธิ์ 
(สถานพยาบาลเอกชน)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

กรณีขอเปลี่ยนตัวหรือเปลี่ยนแปลงเภสัชกรผู้ควบคุมกิจการที่ระบุไว้ในใบอนุญาต
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ.  ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตที่ต้องการแก้ไข
• ค ารับรองของผู้รับอนุญาตและเภสัชกรผู้ควบคุมกิจการ 
• ส าเนาใบอนุญาตผลิต ขาย น าสั่งยาแผนปัจจุบันที่ได้แก้ไขแล้ว แล้วแต่กรณี (ส าหรับกรณีผลิต ขาย น าเข้า ส่งออก

วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 และประเภท 4)
• ส าเนาใบอนุญาตผลิต ขาย น าเข้า ส่งออกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 1 และประเภท 2 ที่แก้ไขแล้ว แล้วแต่กรณี 

(ส าหรับกรณีผลิต ขาย น าเข้า ส่งออกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 1 และประเภท 2) 
• ส าเนาใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์ วัตถุออกฤทธิ์ในประเภทที่แก้ไขแล้ว (ส าหรับกรณีมีไว้ใน

ครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ทุกประเภท)
กรณีเปลี่ยนค าน าหน้าชื่อ ชื่อตัว ชื่อสกุล ของผู้รับอนุญาต/เภสัชกร
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ.  ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตท่ีต้องการแก้ไข
• เอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ 
กรณีแก้ไขเปลี่ยนแปลง ชื่อนิติบุคคลผู้รับอนุญาต (นิติบุคคลเดิม แต่เปลี่ยนชื่อบริษัท/แปรสภาพบริษัท)
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ.  ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตที่ต้องการแก้ไข
• เอกสารแสดงการเปลี่ยนแปลงนิติบุคคล ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ (เช่น ส าเนาหนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียน

เป็นนิติบุคคล ซึ่งนายทะเบียนของกระทรวงพาณิชย์ออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน)
กรณีแก้ไขเปลี่ยนแปลง ชื่อสถานที่ท่ีได้รับอนุญาต 
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ.  ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตท่ีต้องการแก้ไข
• เอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อสถานที่ ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ    
• ส าเนาใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ. 4) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ตั้งสถานพยาบาลสัตว์ (สส.3) 

ส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ. 19) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลสัตว ์(สส.4) 
กรณีเปลี่ยนผู้ด าเนินกิจการ (กรณีผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล)
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ.  ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตที่ต้องการแก้ไข
• ค ารับรองของผู้รับอนุญาตและเภสัชกรผู้ควบคุมกิจการ
• ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง (กรณีหน่วยงานของรัฐ)
• หนังสือมอบอ านาจให้เป็นผู้ด าเนินการในใบอนุญาต
• ส าเนาหนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งนายทะเบียนของกระทรวงพาณิชย์ออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน
• รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาสีเข้มของผู้ด าเนินกิจการคนใหม่ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป

หน้า 8คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงขอ้มูลรายการในใบอนุญาตเกี่ยวกบัวัตถุออกฤทธิ์ 
(สถานพยาบาลเอกชน)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต (ต่อ)

กรณีเปลี่ยนเลขท่ีบ้าน  ชื่อถนน  ต าบล/แขวง  อ าเภอ/เขต  จังหวัดของสถานที่ตั้งในใบอนุญาต                                 
(กรณีข้อมูลสถานที่ตั้งซึ่งรัฐท าการเปลี่ยนแปลง)
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ.  ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตท่ีต้องการแก้ไข
• เอกสารแสดงการเปลี่ยนเลขท่ีบ้าน ชื่อถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด ที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ
• ส าเนาใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ. 7) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ตั้งสถานพยาบาลสัตว์ (สส.3) 
• ส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ. 19) หรือส าเนาใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลสัตว์  

(สส.4)
กรณีเปลี่ยนเวลาเปิดท าการ
• ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการในใบอนุญาตวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ว.จ.  ม.30/ ม.43)
• ต้นฉบับใบอนุญาตที่ต้องการแก้ไข

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมตามมาตรา 44 จ านวน 300 บาทต่อใบอนุญาต 1 ใบ (ช าระในวันที่มารับใบอนุญาต)

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าท่ีจัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 9คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอรับใบแทนใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (โรงพยาบาลรัฐ)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (แบบ ข.ว.จ. 2-1)
• ใบแจ้งความ (กรณีใบอนุญาตหาย)
• ใบอนุญาตฉบับเดิม (กรณีใบอนุญาตถูกท าลายหรือลบเลือนซึ่งสาระส าคัญ)
• รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาสีเข้มของผู้อ านวยการโรงพยาบาล ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ไม่มีค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 10คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอรับใบแทนใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (สถานพยาบาลเอกชน)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 (แบบ ข.ว.จ. 2-1)
• ใบแจ้งความ (กรณีใบอนุญาตหาย)
• ใบอนุญาตฉบับเดิม (กรณีใบอนุญาตถูกท าลายหรือลบเลือนซึ่งสาระส าคัญ)
• รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาสีเข้มของผู้รับใบอนุญาต / ผู้ด าเนินกิจการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 11

• ค่าธรรมเนียมตาม พ.ร.บ. วัตถุออกฤทธิ์ จ านวน 100 บาท

คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้มีไว้ครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์
ในประเภท 3 หรือประเภท 4 (สถานพยาบาลเอกชน)

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตให้มีไว้ครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ (แบบ ค.ว.จ. 2/3/4-1)
• ใบแจ้งความ (กรณีใบอนุญาตหาย)
• ใบอนุญาตฉบับเดิม (กรณีใบอนุญาตถูกท าลายหรือลบเลือนซึ่งสาระส าคัญ)
• รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาสีเข้มของผู้รับใบอนุญาต / ผู้ด าเนินกิจการ ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาต
ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

หน้า 12

• ค่าธรรมเนียมตาม พ.ร.บ. วัตถุออกฤทธิ์ จ านวน 100 บาทต่อ 1 ใบอนุญาต

คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



คู่มือการปฏิบัติงาน : การยกเลกิใบอนุญาตเกี่ยวกับวัตถอุอกฤทธิ์

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอยกเลิกใบอนุญาตเก่ียวกับยาเสพติดให้โทษ/วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท
• ต้นฉบับใบอนุญาตที่ต้องการยกเลิก
• ส าเนาบันทึกควบคุมการท าลายยาเสพติดให้โทษ/วัตถุออกฤทธิ์ (กรณีท าลายยาเสพติดให้โทษ/วัตถุออกฤทธิ์คงค้าง)
• ส าเนาใบอนุญาตเกี่ยวกับวัตถุออกฤทธิ์ของผู้รับซื้อวัตถุออกฤทธิ์คงค้าง (กรณีขายวัตถุออกฤทธิ์คงค้างให้ผู้มี

ใบอนุญาตฯ รายอื่น)
• รายงานการจ าหน่ายวัตถุออกฤทธิ์คงค้าง (กรณีขายวัตถุออกฤทธิ์คงค้างให้ผู้มีใบอนุญาตฯ รายอื่น)
• รายงานประจ าเดือนของวัตถุออกฤทธิ์/ยาเสพติด จนถึงวันที่ขอยกเลิกใบอนุญาต
• ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทที่ออกไม่เกิน 6 เดือน และให้กรรมการผู้มีอ านาจลงชื่อผูกพัน          

นิติบุคคล รับรองส าเนา พร้อมประทับตรานิติบุคคล ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจผูกพัน
นิติบุคคล (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ไม่มีค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกข้อความยกเลิก
ใบอนุญาต เสนอให้ผู้อนุญาตรับทราบ

ผู้อนุญาตลงนามรับทราบการเลิกใบอนุญาต

เจ้าหน้าที่จ าหน่ายใบอนุญาตออกจากสารบบ

หน้า 13คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. วัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2559



ภาคผนวก

ส่วนที่ 2 



สรุปการมอบอ านาจและมอบหมายของเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา
ด้านวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท

ค าสั่งที่เกี่ยวข้อง

ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ที่ 346/2560 เรื่อง มอบอ านาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา           
ตามกฎหมายว่าด้วยวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาทให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายให้พนักงานเจ้าหน้าที่              
เป็นผู้อนุญาต

ภารกิจ
มอบอ านาจ มอบหมาย

ผู้ว่าราชการ
จังหวัด

นายแพทย์
สสจ.

เภสัชกร
ช านาญการ*

1. การอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์          
ในประเภท 3 หรือ ประเภท 4 เฉพาะสถานพยาบาลเอกชนตามมาตรา 88  

2. การต่ออายุใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุ           
ออกฤทธิ์ ในประเภท 3 หรือประเภท 4 เฉพาะสถานพยาบาลเอกชน           
ตามมาตรา 24

  

3. การออกใบแทนใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุ
ออกฤทธิ์ ในประเภท 3 หรือประเภท 4 เฉพาะสถานพยาบาลเอกชน            
ตามมาตรา 40

 

4. การให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตเฉพาะใบอนุญาต ให้มีไว้ใน
ครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 หรือประเภท 4 
เฉพาะสถานพยาบาลเอกชน ตามมาตรา 43

  

5. การสั่งพักใช้ เพิกถอนใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์
ซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 หรือประเภท 4 เฉพาะสถานพยาบาล            
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท 
ตามมาตรา 79

 

6. การยกเลิกใบอนุญาตให้มีไว้ในครอบครองหรือใช้ประโยชน์ซึ่งวัตถุออก
ฤทธิ์ในประเภท 3 หรือประเภท 4 เฉพาะสถานพยาบาลเอกชนที่ได้รับ
อนุญาต 

 

ภารกิจที่มอบอ านาจหรือมอบหมาย

* เภสัชกรตั้งแต่ระดับช านาญการขึ้นไปในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดที่นายแพทย์สาธารณสุขจงัหวัดมอบหมาย
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