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ค าน า

การด าเนินงานเกี่ยวกับใบอนุญาตด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพและสถานประกอบกิจการ
ที่เกี่ยวข้องกับสุขภาพ เป็นอีกหนึ่งภารกิจที่ส าคัญของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี                      
ที่ มีส่ วนส าคัญต่อสุขภาพของประชาชนในฐานะผู้บริ โภคซึ่ ง เป็นผู้ ใช้ ผลิตภัณฑ์สุ ขภาพ                          
และเป็นผู้ใช้บริการสถานประกอบกิจการที่เกี่ยวข้องกับสุขภาพ เพ่ือให้ประชาชนได้บริโภคผลิตภัณฑ์
สุขภาพที่ได้มาตรฐาน และได้รับบริการจากสถานประกอบกิจการที่เกี่ยวข้องกับสุขภาพท่ีได้มาตรฐาน

เพ่ือให้การด าเนินงานเกี่ยวกับใบอนุญาตเป็นไปด้วยความรวดเร็วและถูกต้อง 
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับการอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ภายใน
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานีต่อไป

คณะผู้จัดท า ขอขอบคุณนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี ที่ได้สนับสนุนการ
ด าเนินงานดังกล่าว และเจ้าหน้าที่กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุขทุกท่าน                        
ที่มีส่วนส าคัญในการพัฒนาคู่มือปฏิบัติงานจนส าเร็จลุล่วงด้วยดี และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ 
จะเป็นประโยชน์ส าหรับบุคลากรในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ หากมีข้อผิดพลาด               
ประการใด ต้องขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย

กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี

หน้า กคู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541



สารบัญ

หน้า

ค าน า ก

สารบัญ ข

ส่วนที่ 1 แนวทางการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล
พ.ศ. 2541 

การอนุญาตให้ประกอบกิจการและด าเนินการคลินิก 1

การต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก 3

การต่ออายุใบอนุญาตให้ด าเนินการคลินิก 4

การช าระค่าธรรมเนียมประจ าปีคลินิก 5

การขอเปลี่ยนตัวผู้ด าเนินการคลินิก 6

การเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการคลินิก 7

การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล/สมุดทะเบียน
สถานพยาบาล 

8

การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ด าเนินการคลินิก 9

การแสดงความจ านงเป็นผู้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาตตาย 10

การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก 11

การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตให้ด าเนินการคลินิก 12

การโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก 13

การแจ้งเลิกกิจการคลินิก 14

การขอใบรับแจ้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืนซึ่งไม่ต้องอยู่ในบังคับ
พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541

15
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สารบัญ
หน้า

ส่วนที่ 2 ภาคผนวก

สรุปการมอบอ านาจและมอบหมายของอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ
ด้านสถานพยาบาล

17

ค าสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ 1643/2563 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็น          
ผู้อนุญาตแทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล 
พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

18

ค าขออนุมัติแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (ส.พ.1) 21

แผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (ส.พ.2) 23

ค าขออนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.5) 24

หนังสือแสดงความจ านงเป็นผู้ปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผู้ประกอบวิชาชีพ (ส.พ.6) 27

ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.10) 28

ค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.11) 30

ค าขอโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.13) 31

หนังสือแสดงความจ านงเป็นผู้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 
กรณีผู้รับอนุญาตเสียชีวิต (ส.พ.14)

33

ค าขอใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล / ค าขอใบแทนสมุดทะเบียน
สถานพยาบาล (ส.พ.15)

35

ค าขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.16) 36

หนังสือแจ้งเลิกกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.17) 38

ค าขอรับใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล / ค าขอเปลี่ยนตัวผู้ด าเนินการ
สถานพยาบาล (ส.พ.18)

39

ค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.20 ) 41

ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต กรณีใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลสูญหายหรือถูก
ท าลายในสาระส าคัญ (ส.พ.21)

43

ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล
ที่ได้รับอนุญาตไว้แล้ว (ส.พ.22)

44

รายงานประจ าปีของสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (ส.พ.23 ) 45

ค าขอช าระค่าธรรมเนียมประจ าปี 50

ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง สถานพยาบาลอื่นซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้องอยู่ใน
บังคับตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล

51
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แนวทางการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541

ส่วนที่ 1 



หน้า 1คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การอนุญาตให้ประกอบกิจการและด าเนินการคลินิก

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขออนุมัติแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (แบบ ส.พ.1)
• แผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (แบบ ส.พ.2)
• ค าขออนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.5)
• หนังสือแสดงเจตจ านงเป็นผู้ปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผู้ประกอบวิชาชีพ (แบบ ส.พ.6)
• ค าขอรับใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล/ค าขออนุญาตเปลี่ยนตัวผู้ด าเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.18) 
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตด าเนินการสถานพยาบาล             

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม                      

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) และส าเนาใบอนุญาตท างาน (work permit) กรณีผู้ขออนุญาตเป็นชาวต่างชาติ 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตด าเนินการสถานพยาบาล พร้อมลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตรานิติบุคคล (กรณีหนังสือระบุให้ประทับตรา

นิติบุคคล) ผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนของผู้มีสิทธิ 
ลงนามทุกคน

• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือยื่นเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประชาชนของ
ผู้รับมอบอ านาจ กรณีผู้มอบอ านาจเป็นนิติบุคคล ต้องมีส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้มีสิทธิ์ลงนาม
ทุกคน ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง พร้อมติดอากรแสตมป์

• ใบรับรองแพทย์ของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตด าเนินการ ฉบับจริง (ใบรับรองแพทย์ระบุ                    
ไม่เป็นโรคต้องห้าม และไม่เกิน 6 เดือนนับแต่วันยื่นค าขอ)

• ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/การประกอบโรคศิลปะของผู้ด าเนินการ/ผู้ประกอบวิชาชีพ/ผู้ประกอบโรคศิลปะ/
ใบอนุมัติบัตรหรือวุฒิบัตรหากเป็นเฉพาะทาง พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

• รูปถ่ายของผู้ด าเนินการสถานพยาบาล ขนาด 3x4 ซม. จ านวน 3 รูป และขนาด 8x13 ซม. จ านวน 2 รูป
• แผนที่แสดงที่ตั้งสถานพยาบาลและแผนผังภายในสถานพยาบาล
• ส าเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน/หนังสือซื้อขาย/ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร อ.1) หากไม่ใช่เจ้าของ

กรรมสิทธิ์ ต้องมีเอกสาร ดังนี้
• กรณีเช่าสถานที่ ใช้ส าเนาสัญญาเช่า ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า พร้อม            

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งสถานพยาบาล



หน้า 2คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การอนุญาตให้ประกอบกิจการและด าเนินการคลินิก

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล จ านวน 1,000 บาท
• ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล จ านวน 250 บาท

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบมาตรฐานสถานที่
ประกอบกิจการคลินิก

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต

เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการมารับใบอนุญาต

ผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

คณะอนุกรรมการฯ
พิจารณาผลตรวจสถานที่

ผู้ประกอบการแก้ไขสถานที่
ตามมติคณะอนุกรรมการฯ

มีมติให้แก้ไข

มีมติอนุญาต



หน้า 3คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 1,000 บาท

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.11)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบกิจการ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตรานิติบุคคล (กรณีหนังสือระบุให้ประทับตรา

นิติบุคคล) ผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนของผู้มีสิทธิ 
ลงนามทุกคน

• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) และส าเนาใบอนุญาตท างาน (work permit) กรณีผู้ขออนุญาตเป็นชาวต่างชาติ 
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

• ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ประกอบกิจการสถานพยาบาล พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือยื่นเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประชาชนของ

ผู้รับมอบอ านาจ กรณีผู้มอบอ านาจเป็นนิติบุคคล ต้องมีส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้มีสิทธิ์ลงนาม
ทุกคน ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง พร้อมติดอากรแสตมป์

• ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งสถานพยาบาล ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ไม่เป็นโรคต้องห้ามและร่างกายแข็งแรงและออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน)
• ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)
• แผนที่แสดงที่ตั้งสถานพยาบาล
• หนังสือรับรองการตรวจสอบสถานพยาบาลจากพนักงานเจ้าหน้าที่ ตามมาตรา 45 แห่งพระราชบัญญัติ

สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 4คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การต่ออายุใบอนุญาตให้ด าเนินการการคลินิก

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตให้ด าเนินการการสถานพยาบาล 250 บาท

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอต่ออายุใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.20)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ด าเนินการ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้ด าเนินการเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือยื่นเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชน

ของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ด าเนินการ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.19)
• ใบรับรองแพทย์ผู้ด าเนินการสถานพยาบาล (ไม่เป็นโรคต้องห้ามและร่างกายแข็งแรงและออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน)
• รูปถ่ายของผู้ด าเนินการขนาด 2.5 x 3 ซม. จ านวน 3 รูป (กรณีใบอนุญาตเดิมหมดพ้ืนที่ต่ออายุใบอนุญาต)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 5คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การช าระค่าธรรมเนียมประจ าปีคลินิก

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมประจ าปีคลินิก 500 บาท

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอช าระค่าธรรมเนียมสถานพยาบาลประจ าปี
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงต าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ให้ประทับตรานิติบุคคล (กรณีหนังสือ

ส าคัญระบุให้ประทับตรานิติบุคคล) ผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนผู้มีสิทธิ
ลงนามทุกคน

• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) หรือส าเนาใบอนุญาตทางาน (work permit) กรณีผู้ประกอบกิจการเป็น
ชาวต่างชาติ (ฉบับจริงและส าเนา) ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

• กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมาด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์

• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)
• รายงานประจ าปีของสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (ส.พ.23)
• แบบประเมินมาตรฐานการปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาลในสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วย               

ไว้ค้างคืน (Self-Assessment)

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในสมุดทะเบียน
สถานพยาบาล (ส.พ.8)

ผู้ประกอบการรับแบบ ส.พ. 12 พร้อม
ด้วยสมุดทะเบียนสถานพยาบาล

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

หมายเหตุ : ในปีที่ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานพยาบาลหมดอายุ ได้รับยกเว้นไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียมประจ าปี



หน้า 6คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอเปลี่ยนตัวผูด้ าเนินการคลนิิก

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล จ านวน 250 บาท

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอเปลี่ยนตัวผู้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.18)
• หนังสือแสดงความจ านงเป็นผู้ปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผู้ประกอบวิชาชีพ (ส.พ.6)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบกิจการและผู้ด าเนินการ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้ประกอบกิจการและผู้ด าเนินการเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง
• กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ให้ประทับตรานิติบุคคล (กรณีหนังสือ

ส าคัญระบุให้ประทับตรานิติบุคคล) ผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนผู้มีสิทธิ
ลงนามทุกคน

• กรณีผู้ประกอบกิจการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือยื่นเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนา
บัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์

• ใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.19)
• ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ด าเนินการ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ใบรับรองแพทย์ผู้ด าเนินการสถานพยาบาล (ไม่เป็นโรคต้องห้ามและร่างกายแข็งแรงและออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน)
• รูปถ่ายของผู้ด าเนินการขนาด 4 x 3 ซม. จ านวน 3 รูป และขนาด 8 x 13 ซม. จ านวน 2 รูป
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)
• ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/ประกอบโรคศิลปะของผู้ด าเนินการสถานพยาบาล ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาวุฒิบัตรหรือหนังสืออนุมัติบัตรหรือหนังสือรับรองของผู้ด าเนินการ กรณีเป็นคลินิกเฉพาะทาง พร้อมลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้อง

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 7คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการคลนิิก

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.16)
• บัตรประจ าตัวของผู้ประกอบกิจการ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ด าเนินการ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตรานิติบุคคล ผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนา

ถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนผู้มีสิทธิลงนามทุกคน
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้ขออนุญาตประกอบกิจการเป็นชาวต่างชาติ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบกิจการสถานพยาบาล พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ไม่เป็นโรคต้องห้ามและร่างกายแข็งแรงและออกไว้ไม่เกิน 6 เดือน)
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือยื่นเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชน

ของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีตั้งสถานพยาบาล ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล ฉบับจริง (ส.พ.7)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)
• ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพของผู้ด าเนินการสถานพยาบาล
• ใบแสดงความจ านงเป็นผู้ปฏิบัติงาน ตามแบบ ส.พ.6 พร้อมส าเนาใบประกอบวิชาชีพ/ใบประกอบโรคศิลปะ             

ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบวิชาชีพ
• แผนผังแสดงลักษณะภายในคลินิกส่วนที่เปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติม
• แผนที่แสดงที่ตั้งของคลินิกและอาคารใกล้เคียง
• หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในสถานพยาบาล (ส าเนาสัญญาเช่าหรือส าเนาโฉนดที่ดิน) ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมการขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานพยาบาล 1,000 บาท

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 8คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล/สมุดทะเบียนสถานพยาบาล 

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล / สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.15)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล วัตถุประสงค์ ให้ประทับตรานิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองระบุ

ให้ประทับตรา) ผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนผู้มีสิทธิลงนามทุกคน
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ประกอบกิจการ หรือ Work Permit กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชนผู้รับ

มอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) กรณีถูกท าลายในสาระส าคัญ
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) กรณีถูกท าลายในสาระส าคัญ
• หนังสือแจ้งความ (กรณีใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล  / สมุดทะเบียนสถานพยาบาลสูญหาย) 

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล/สมุดทะเบียนสถานพยาบาล 200 บาท

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 9คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ด าเนินการคลินิก

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต กรณีใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลสูญหายหรือถูกท าลายในสาระส าคัญ 
(ส.พ.21)

• บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ด าเนินการ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีมอบอ านาจให้อื่นด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชนของ

ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ด าเนินการ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• รูปถ่ายผู้ด าเนินการ ขนาด 4 x 3 ซม. จ านวน 3 รูป ถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี
• ใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล ฉบับจริง (ส.พ.19)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)
• หนังสือแจ้งความ กรณีใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาลสูญหาย

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมการขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล 200 บาท

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 10คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การแสดงความจ านงเป็นผู้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาตตาย

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• หนังสือแสดงความจ านงเป็นผู้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล กรณีผู้รับอนุญาตตาย (ส.พ.14)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แสดงความจ านง พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีผู้แสดงความจ านงเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตรานิติบุคคล ผู้มีอ านาจลง

นามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนผู้มีสิทธิลงนามทุกคน
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้แสดงความจ านงเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านผู้แสดงความจ านง หรือ Work Permit กรณีผู้แสดงความจ านงเป็นชาวต่างชาติ                          

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ใบรับรองแพทย์ของผู้แสดงความจ านง
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชนของ

ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล ฉบับจริง (ส.พ.7)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)
• เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในสถานพยาบาลของผู้แสดงความจ านง พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ใบมรณะบัตรของผู้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล 1,000 บาท 

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 11คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.10)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตรานิติบุคคล ผู้มีอ านาจลง

นามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนผู้มีสิทธิลงนามทุกคน
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชน

ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ประกอบกิจการ หรือ Work Permit กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นชาวต่างชาติ ลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง
• ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)
• ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ กรณีเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ของผู้ประกอบกิจการ
• กรณีการเปลี่ยนเลขท่ีตั้ง ชื่อถนน ต าบลหรือแขวง อ าเภอหรือเขต หรือจังหวัด ให้แนบเอกสารที่เก่ียวข้องในการ

เปลี่ยนชื่อที่ตั้งสถานพยาบาล ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• หนังสือแสดงความจ านงเป็นผู้ปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผู้ประกอบวิชาชีพ (แบบ ส.พ.6) พร้อมเอกสารแนบ 

กรณีขอเปลี่ยนผู้ประกอบวิชาชีพ ผู้ประกอบโรคศิลปะ หรือผู้ได้รับวุฒิบัตร หรืออนุมัติบัตรทุกราย

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 100 บาท
• ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 200 บาท

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 12คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตให้ด าเนินการคลินิก

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.22)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ด าเนินการ ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชน

ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• รูปถ่ายผู้ด าเนินการ ขนาด 4 x 3 ซม. จ านวน 3 รูป ถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี
• ใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล ฉบับจริง (ส.พ.19)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีการเปลี่ยนเลขท่ีตั้ง ชื่อถนน ต าบลหรือแขวง อ าเภอหรือเขต หรือจังหวัด ให้แนบเอกสารที่เก่ียวข้องในการ

เปลี่ยนชื่อที่ตั้งสถานพยาบาล ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล 100 บาท
• ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล 200 บาท

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 13คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขอโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.13)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้โอน พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับโอน พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีผู้โอนและผู้รับโอนเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล วัตถุประสงค์ ให้ประทับตรานิติบุคคล  

(กรณีหนังสือรับรองระบุให้ประทับตรานิติบุคคล) ผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตร
ประชาชนผู้มีสิทธิลงนามทุกคน

• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้โอนหรือผู้รับโอนเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านผู้โอนและผู้รับโอน หรือ Work Permit กรณีผู้โอนหรือผู้รับโอนเป็นชาวต่างชาติ                       

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ใบรับรองแพทย์ของผู้รับโอน
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชน

ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)

การช าระค่าธรรมเนียม

• ค่าธรรมเนียมการโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 200 บาท

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างใบอนุญาต
เสนอให้ผู้อนุญาตลงนาม

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต
เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ

มารับใบอนุญาตผู้ประกอบการรับใบอนุญาต

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 14คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การแจ้งเลิกกิจการคลนิิก

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• หนังสือขอแจ้งเลิกกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.17)
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตรานิติบุคคล ผู้มีอ านาจลง

นามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนผู้มีสิทธิลงนามทุกคน
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจและส าเนาบัตรประชาชน

ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์
• ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล ฉบับจริง (ส.พ.7)
• ใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล ฉบับจริง (ส.พ.19)
• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)

การช าระค่าธรรมเนียม

• ไม่มีค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

เจ้าหน้าที่เสนอใบแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาลให้ผู้อนุญาตลงนามรับทราบ

ผู้อนุญาตลงนามรับทราบ
เจ้าหน้าที่จ าหน่ายใบอนุญาต

ออกจากสารบบ

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต



หน้า 15คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอใบรับแจ้งสถานพยาบาลประเภทท่ีไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน
ซึ่งไม่ต้องอยู่ในบังคับพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541

รายการเอกสารประกอบการขออนุญาต

• ค าขออนุมัติแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (แบบ ส.พ.1)
• แผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (แบบ ส.พ.2)
• ค าขออนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.5)
• หนังสือแสดงเจตจ านงเป็นผู้ปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผู้ประกอบวิชาชีพ (แบบ ส.พ.6)
• ค าขอรับใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล/ค าขออนุญาตเปลี่ยนตัวผู้ด าเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.18) 
• ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตด าเนินการสถานพยาบาล             

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงค าน าหน้านาม                      

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) และส าเนาใบอนุญาตท างาน (work permit) กรณีผู้ขออนุญาตเป็นชาวต่างชาติ 

พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตด าเนินการสถานพยาบาล พร้อมลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้อง
• กรณีเป็นนิติบุคคล แนบส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตรานิติบุคคล (กรณีหนังสือระบุให้ประทับตรา

นิติบุคคล) ผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และรับรองส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนของผู้มีสิทธิ 
ลงนามทุกคน

• กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการหรือยื่นเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประชาชนของ
ผู้รับมอบอ านาจ กรณีผู้มอบอ านาจเป็นนิติบุคคล ต้องมีส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้มีสิทธิ์ลงนาม
ทุกคน ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง พร้อมติดอากรแสตมป์

• ใบรับรองแพทย์ของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตด าเนินการ ฉบับจริง (ใบรับรองแพทย์ระบุ                    
ไม่เป็นโรคต้องห้าม และไม่เกิน 6 เดือนนับแต่วันยื่นค าขอ)

• ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/การประกอบโรคศิลปะของผู้ด าเนินการ/ผู้ประกอบวิชาชีพ/ผู้ประกอบโรคศิลปะ/
ใบอนุมัติบัตรหรือวุฒิบัตรหากเป็นเฉพาะทาง พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง

• รูปถ่ายของผู้ด าเนินการสถานพยาบาล ขนาด 3x4 ซม. จ านวน 3 รูป และขนาด 8x13 ซม. จ านวน 2 รูป
• แผนที่แสดงที่ตั้งสถานพยาบาลและแผนผังภายในสถานพยาบาล
• ส าเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ (โฉนดท่ีดิน/หนังสือซ้ือขาย/ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร อ.1) หากไม่ใช่เจ้าของ

กรรมสิทธิ์ ต้องมีเอกสาร ดังนี้
• กรณีเช่าสถานที่ ใช้ส าเนาสัญญาเช่า ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า พร้อม            

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
• ส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งสถานพยาบาล



หน้า 16คู่มือการด าเนินงานตาม พ.ร.บ. สถานพยาบาล พ.ศ. 2541

ขั้นตอนการพิจารณาอนุญาต

การช าระค่าธรรมเนียม

• ไม่มีค่าธรรมเนียม

ผู้ประกอบการยื่นค าขอ

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร

เอกสารครบถ้วนและถูกต้อง

ครบถ้วนและถูกต้อง

ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร
มีข้อแก้ไข

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบมาตรฐาน
สถานพยาบาล

เจ้าหน้าที่จัดท าร่างลงนามในใบรับแจ้งการประกอบกิจการ
สถานพยาบาลฯ ที่ไม่ต้องอยู่ในบังคับของ
พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541

ผู้อนุญาตลงนามในใบรับแจ้ง

เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการมารับใบรับแจ้ง

ผู้ประกอบการรับใบรับแจ้ง

คณะอนุกรรมการฯ
พิจารณาผลตรวจสถานที่

ผู้ประกอบการแก้ไขสถานที่
ตามมติคณะอนุกรรมการฯ

มีมติให้แก้ไข

มีมติอนุญาต

คู่มือการปฏิบัติงาน : การขอใบรับแจ้งสถานพยาบาลประเภทท่ีไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน
ซึ่งไม่ต้องอยู่ในบังคับพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541



ภาคผนวก

ส่วนที่ 2 



สรุปการมอบอ านาจและมอบหมายของอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ
ด้านสถานพยาบาล

ค าสั่งที่เกี่ยวข้อง

ค าสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ที่ 1643/2563 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาตแทนอธิบดีกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

ภารกิจ
มอบหมาย

นายแพทย์
สสจ.

ผู้ที่นายแพทย์ 
สสจ. มอบหมาย*

1. การอนุญาตเกี่ยวกับสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืนทุกขั้นตอน
กระบวนการตามกฎหมาย



2. การอนุญาตเก่ียวกับการด าเนินการสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน              
ทุกขั้นตอนกระบวนการตามกฎหมาย 

3. การรับทราบการด าเนินการสถานพยาบาลแทนผู้ด าเนินการคนเดิมซึ่ง
พ้นจากหน้าที่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ตามมาตรา ๒๖ ของสถานพยาบาลประเภท
ที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน



4. รับแจ้งสถานพยาบาลอ่ืนที่ได้รับยกเว้นไม่ต้องอยู่ในบังคับตามกฎหมายว่าด้วย
สถานพยาบาล 

5. อนุมัติและระงับการโฆษณาหรือประกาศเกี่ยวกับสถานพยาบาล 

6. การอนุมัติแผนการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน  

7. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการที่ได้รับอนุญาตไว้แล้ว ตามข้อ 18 แห่งกฎกระทรวง
ว่าด้วยการประกอบกิจการสถานพยาบาล พ.ศ. 2545  

8. การออกหลักฐานการช าระค่าธรรมเนียมการประกอบกิจการสถานพยาบาล
ประจ าปี  

9. การบันทึกรายการ แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในสมุดทะเบียนสถานพยาบาล        
และการรับแจ้งสมุดทะเบียนสถานพยาบาลกรณีสูญหายหรือถูกท าลายซึ่งสาระส าคัญ 
ตามข้อ 14, 15 และ 17 แห่งกฎกระทรวงว่าด้วยการประกอบกิจการสถานพยาบาล 
พ.ศ. 2545

 

10. การต่ออายุใบอนุญาตให้ด าเนินการสถานพยาบาล (ยกเว้นกรณีที่ต้องออกใบอนุญาต
ให้ใหม)่  

ภารกิจที่มอบอ านาจหรือมอบหมาย

* ต้องด าเนินการจัดท าค าสัง่มอบหมาย
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