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	บันทึกข้อความ
	

	ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี  โทร. ๐ ๕๖๕๑ ๑๕๖๕   ต่อ  204  

	ที่  อน ๐๐32.๐๐๑/ -                                        วันที่    15   ตุลาคม  2561

	เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงิน


เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี
กลุ่มงานบริหารทั่วไป ได้จัดประชุมคณะทำงานตรวจสอบภายใน เพื่อสรุปผลการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 และวางแผนการดำเนินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ        พ.ศ. 2562  ในวันที่ 26 ตุลาคม 2561 ตั้งแต่เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุม 2 ชั้น 2 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี นั้น
ข้าพเจ้า นางสาวกัญญ์พิชญา  บำรุงศิลป์ ตำแหน่งเจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน  มีความประสงค์ขอยืมเงินเพื่อใช้เป็นค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม จำนวนเงินทั้งสิ้น 7,500.00 (เจ็ดพันห้าร้อย-บาทถ้วน) รายละเอียด ดังนี้ 


    - ค่าอาหารกลางวัน  (จำนวน 60 คน x 100 บาท x 1 มื้อ)          เป็นเงิน   6,000.00 บาท
     - ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (จำนวน 60 คน x 25 บาท x 1 มื้อ)    เป็นเงิน   1,500.00 บาท โดยขอรับเงินยืม ในวันที่ 25  ตุลาคม 2561 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







      


   (นางสาวกัญญ์พิชญา  บำรุงศิลป์)






     เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน




ตัวอย่างบันทึกยืมเงิน  กรณีจัดประชุมตามแผนฯ



































หัวหน้ากลุ่มงาน ลงชื่อ กำกับ








