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	บันทึกข้อความ
	

	ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี  โทร. ๐ ๕๖๕๑ ๑๕๖๕   ต่อ  204  

	ที่  อน ๐๐32.๐๐๑/ -                                        วันที่    20  ธันวาคม  2561

	เรื่อง  ขออนุมัติจ้างเหมาจัดทำอาหาร


เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี
ตามที่กลุ่มงานบริหารทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี จัดประชุมคณะกรรมการตรวจสอบภายใน และผู้ที่เกี่ยวข้อง จำนวน 40 คน เพื่อวางแผนการดำเนินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ในวันศุกร์ที่ 21 ธันวาคม 2561 ตั้งแต่เวลา 09.00 น. – 12.00 น.               ณ ห้องประชุม 1 ชั้น 2 สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุทัยธานี นั้น
ข้าพเจ้า นางจิตรา  แก้วเกษ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน  มีความประสงค์ขออนุมัติจ้างเหมาจัดทำอาหาร ให้กับ คณะกรรมการตรวจสอบภายใน และผู้ที่เกี่ยวข้อง จำนวน 40 คน จำนวนเงินทั้งสิ้น 5,000.00 (ห้าพันบาทถ้วน) รายละเอียดดังนี้ 


    - ค่าอาหารกลางวัน  (จำนวน 40 คน x 100 บาท x 1 มื้อ)             เป็นเงิน   4,000.00 บาท
     - ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (จำนวน 60 คน x 25 บาท x 1 มื้อ)    เป็นเงิน   1,000.00 บาท 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและอนุมัติ







      


   (นางจิตรา  แก้วเกษ)





        เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน




ตัวอย่างบันทึกยืมเงิน  ขออนุมัติจ้างเหมาจัดทำอาหาร



































หัวหน้ากลุ่มงาน ลงชื่อ กำกับ








