วิธีปฏิบัติการดูแลห้องน้ำผู้ป่วย
ของกลุ่มงานบริหารงานทั่วไป หน่วยงาน...................
วัตถุประสงค์ : 


เพื่อให้ห้องน้ำมีความสะอาดเรียบร้อยและพร้อมใช้งาน ผู้ใช้บริการมีความปลอดภัย         ไม่ลื่นล้มและติดเชื้อจากการใช้ห้องน้ำ ไม่มีการแพร่กระจายของเชื้อโรค
การดูแลห้องน้ำผู้ป่วย มีขั้นตอนการดำเนินงานทั้งสิ้น 6 ขั้นตอน ดังนี้

ขั้นตอนที่ 1 กวาดพื้นและเก็บขยะไปทิ้ง


ในขั้นตอนนี้ผู้รับผิดชอบจะต้องเก็บขยะในห้องน้ำทุกๆ 3 ชั่วโมง แล้วนำไปทิ้งในสถานที่รองรับ ซึ่งทางหน่วยงานได้จัดไว้ให้ ระยะเวลาดำเนินการประมาณ 10 นาที

ขั้นตอนที่ 2 ล้างห้องน้ำและอุปกรณ์ 


ผู้รับผิดชอบจะต้องล้างห้องน้ำด้วยน้ำยาล้างห้องน้ำให้สะอาดตั้งแต่ผนังห้องน้ำ พื้นห้องน้ำ  โถส้วม สายชำระ อ่างล้างมือ ก๊อกน้ำ ถังขยะ และอื่นๆ ที่อยู่ในห้องน้ำ ให้มีความสะอาดพร้อมใช้งานอยู่เสมอ โดยกำหนดให้มีการล้างห้องน้ำอย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง เวลา 11.00 และ 15.00 นาฬิกา ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 10 นาที

ขั้นตอนที่ 3 เช็ดทำความสะอาดทุกอย่างในห้องน้ำให้แห้ง 


ผู้รับผิดชอบจะต้องเช็ดทำความสะอาดทุกอย่างในห้องน้ำให้แห้งตั้งแต่ผนังห้องน้ำ พื้นห้องน้ำ โถส้วม สายชำระ อ่างล้างมือ ก๊อกน้ำ ถังขยะ และอื่นๆ ที่อยู่ในห้องน้ำให้มีความสะอาดพร้อมใช้งานอยู่เสมอ ระยะเวลา ในการดำเนินการประมาณ 10 นาที

ขั้นตอนที่ 4 จัดเตรียมอุปกรณ์หรือของใช้ในห้องน้ำให้ครบถ้วนพร้อมใช้

ผู้รับผิดชอบจะต้องจัดเตรียมอุปกรณ์หรือของใช้ในห้องน้ำ เช่น กระดาษทิชชู สบู่เหลว ผ้า  เช็ดมือ เป็นต้น มาเปลี่ยนหรือเติมให้ครบถ้วนพร้อมใช้งาน ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 5 นาที 

ขั้นตอนที่ 5 จัดเก็บอุปกรณ์ต่างๆ เข้าที่ให้เรียบร้อย 


ผู้รับผิดชอบจะต้องทำความสะอาดอุปกรณ์และนำไปจัดเก็บเข้าที่สำหรับจัดเก็บอุปกรณ์           ให้เรียบร้อยทันทีที่ดำเนินการแล้วเสร็จ ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 5 นาที

ขั้นตอนที่ 6 บันทึกผลการปฏิบัติงาน 



ผู้รับผิดชอบจะต้องบันทึกผลการปฏิบัติงานในแบบบันทึกทุกครั้งหลังจากปฏิบัติงานแล้วเสร็จ หัวหน้างานตรวจสอบเป็นระยะๆ ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 5 นาที

ตารางการทำความสะอาดห้องน้ำ (สะอาด ปลอดภัย)
สถานที่.................................. เดือน.................................
ผู้ปฏิบัติงาน..................................... ผู้ตรวจสอบ.....................................
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